Z3akladni Skola a matefska Skola Piaslavice, prispévkova organizace

VNITRNi RAD SKOLNI JIDELNY A SKOLNi JIDELNY VYDEJNY

Cj.:  ZSPR-SR/213/2023 A. 10. 4.1.
Vypracoval: Lucie Knavova, vedouci skolni jidelny
Schvalil: Mgr. Eva Sramkova MBA, feditelka $koly
Projedndno dne : 1.9.2023

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2023

Smérnice nabyvé Géinnosti dne: ' 1.9.2023

Stanoven na zakladé:

zékona 561/2004 Sb.,o0 pfedskolnim, zékladnim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani

e (3kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis,

e novelou vyhlasky ministerstva Skolstvi ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni
pozdéjsich predpis,

e vyhlaskou ¢. 17/2015 Sb., kterou se méni vyhlaska 107/2005 Sb., o $kolnim

e stravovani, ve znéni pozdéjsich prepisd, vyhlasky ministerstva zdravotnictvi ¢. 137/2004 Sb.., o
hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist,

e vychazi z nafizeni ES ¢. 852/2004 o hygiené potravin

e vyhlaskou ministerstva financi ¢ 84/2005 Sb. O nakladech na stravovani, ve

e znéni pozdéjsich predpist. /165/2021/

e Zéakon o DPH C. 235/2001 Sh.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sh. o pfedskolnim, zakladnim
stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vyddvam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni jidelnu tuto smérnici
— vnitini fad Skolni jidelny. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu skoly. Urcuje
pravidla provozu, stanovi rezim SJ, je zdvazna pro pedagogické pracovniky a mé
informativni funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné seznameni rodicl s timto
fadem provede feditelka Skoly ve spolupraci s tfidnimi uciteli formou informace

v zdkovskych knizkach.

Skolni jidelna se ve své &innosti fidi zejména Vyhlddkou &. 107/2005 Sh. O $kolnim




stravovani. Déle pak provoznim fadem 3kolni jidelny.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakt a jejich zdkonnych zastupct
ve $kolském zatizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht

se zaméstnanci ve $kolském zarizeni
1.1. Zaci maji pravo:

a) na svobodné rozhodovaéni se viemi disledky, které to pfinasi,

b) na sluzby 3kolni jidelny, které jim pfislusi,

c) vyuzivat prostory skolni jidelny ke stravovani

1.2 Zéci jsou povinni:

a) fadné dochézet do $kolského zafizeni, za dozoru pedagogického pracovnika

b) dodrZovat vnitini fad $kolni jidelny, pfedpisy a pokyny Skoly a $kolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zafizeni vydané v
souladu s pravnimi predpisy a Skolnim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh stravovani
1.3. Z4k se ve 3kolni jideIn& chova sludné k dosp&lym i jinym Zaktm Skoly, dbd
pokyn( pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje vnitini Fad Skolni jidelny a
provozni fad. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.4. Dochézka do $kolni jidelny je pro ptihlasené 7aky povinnd. Zak je pfihlasen do
SJ na zakladé fadné vyplnéné piihlasky ke stravovani. Odhlasen muaze byt
zptisobem uvedenym ve vnitinim Fadu SJ.

1.5. Po jidle Zaci z bezpec¢nostnich diivodd neopoustéji Skolni jidelnu bez

védomi pedagogického dozoru.

1.6. Skolni jidelna zaji3tuje ob&dy pouze za pfedpokladu, Ze zakonni zastupci
dodrzuji v€asné placeni obédd.

1.7. Odchod #dka po obédé samostatné /tyka se zak( navitévujicich SD/ je moiny
pouze na zdkladé pisemné omluvy zdkonného zastupce.

1.8. Zakonni zastupci, pfipadné dalsi ndvstévnici do $kolni jidelny nevstupuiji.

1.9. Z4k nenosi do SJ predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo jinych osob.
1.10. Z&k chodi vhodné a Cisté oblegen, s ohledem na kulturu stravovani.
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1.11. ZvI43té hrubé slovni a tmysiné fyzické atoky Z4ka vaci zaméstnancim SJ,
pedagogickym pracovnikiim &i ostatnim zakim se vidy povaZuji za zdvainé poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem.

1.12 Z4k si nosi s sebou do jidelny své IDM /¢&ip/, zodpovid4 za néj a za spravné odcipovani
odebraného jidla.

2. Provoz a vnitini rezim skolni jidelny

2.1. Vstup do jidelny je dovolen pouze stravujicim se Zakaim a cizim stravnik&im v dobé obéda.

Rozvoz pokrmi do MS PFaslavice, MS Mrsklesy a détské skupiny P¥aslavice.

- dopoledni pfesnidavky 7:00 - 7:45
- obédy + odpoledni svacinka 10:30-11:15
Vydej obéd
- cizi stravnici do jidlonosi¢a 11:00-11:30
- 74ci a zaméstnanci Z8 11:35 - 14:00 (dle rozvrhu)
- zaméstnanci OU P¥aslavice 12:05 — 12:25 (v prestdvce mezi stravujicimi

se tfidami dle rozvrhu tak, aby se déti a dospéli nepotkavali)
2.2. Epidemiologicka opatreni vzhledem ke Covid-19
V piipadé vyskytu infekénich onemocnéni —Covid-19 je postupovano dle manualu MSMT.

a. Stravnici si pfed odebirdnim stravy umyji a vydezinfikuji ruce na stojanu pted jidelnou
Stravnici, ktefi si vyzvedavaji obéd do vlastnich nddob, maji zakrytd Usta a nos respiratorem,
a dodrzuji rozestupy.

c. Stravnikdm neni umoZnén samoobsluzny vydej, tj. odebirdni pfibort z hromadnych
zdsobnik(, napoji, moucnikli a podobné.

3. Prihlaseni ke stravovani

Kazdy stravnik (u déti zakonny zastupce) vyplni pfi nastupu do matefské skoly, popfipadé do 1.tfidy

,» Pfihlasku ke stravovani“, kterd je platnd po celou dobu $kolni dochézky v ZS a MS P¥aslavice.
Ptihlaska ke stravovani je dostupnd ve Skolni jidelné nebo v matefské Skolce, poptipadé je mozné si ji
stahnout na webovych strankach ZS Praslavice. Vyplnénou a podepsanou pfihlasku odevzdejte
vedouci $kolni jidelny. V piipadé nepiitomnosti Ize pfihlasku vhodit do schranky SJ, kterd je umisténa
u vchodu do jidelny. Svym podpisem stravnik stvrdi, Ze souhlasi s podminkami provozniho a vnitiniho
fadu Skolni jidelny. Pro zafazeni ditéte do pfislusné kategorie je rozhodujici vék, kterého dosahne

v daném skolni roce ( tj. od 1.9. do 31.8. ). Cenu détskych obéd tvofi pouze naklady na potraviny
(dotovana strava). Sazba stravného vychazi z finan¢nich limitd na nékup potraviny uvedenych



v pfiloze €. 2 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani. Aktudlni ceny stravného jsou uvedeny
v pfiloze a na www strankach www.zspraslavice.cz

4, Cipova karta

Vydej obéd ve 3kolni jidelné je fizen a kontrolovan elektronicky. K tomu je nezbytné nutné, aby

kazdy stravnik, ktery se stravuje ve Skolni jidelné, vlastnil svij identifika¢ni ¢ip. Zaloha na tuto
¢ipovou kli¢enku ¢&ini 100,- K& Tato je platnd po celou dobu dochdzky do Z$ a stravovéni ve SJ. Pfi
odhlaseni stravnika ze stravovani a vraceni funkéniho mechanicky neposkozeného a &istého &ipu se
tato zaloha vraci.

Za poskozeny nebo nefunkéni Eip se zdloha nevraci. Vraceni zélohy na &ip je moZné uplatnit do 3
mésicl po ukondeni stravovani zaka.

Prostfednictvim Cipové klicenky si stravnici:

a/ mohou odhlasit stravu na objednacim po¢itaci ve $kolni jideln&
b/ mohou zménit druh jidla na vybrany den na objednacim poéitaci ve 3kolni jidelné
b/ vyzvedavaji stravu u vydejniho okénka — pFiloZzenim Cipu ke &tecimu zafizeni, které

signalizuje objedndni stravy

5. Placeni stravného

Vybér stravného je provddén mésic pfedem, aby nedochézelo k pFipaddim, Ze se stravnik stravuije,
pfestoZe nema stravu zaplacenu.

Platbu je moZné provadét témito zpusoby:
a) Inkasem z Vaseho uétu

Podpisem na pfihlaSce davéte souhlas se zfizenim tzn. povolenim k inkasu u Vasi banky. Stravnik
(zdkonny zastupce) si zada v bance povoleni k inkasu ze svého Gétu, nebo povoli inkaso

v elektronickém bankovnictvi ve prospéch naseho zafizeni, a to k 20.dni, nejpozdé&ji viak do 30. dne
v mésici na ndsledujici mésic ( napf. inkaso bude stazeno 20. srpna na zafi, pak 20. zaf na mésic fijen
atd.) V povoleni k inkasu se nezadava variabilni symbol, specificky symbol ani ,platnost do”. U 24k
ZS nastavte frekvenci srazek 1x mési¢né, u déti z M$ zadejte frekvenci 2x mési¢né (bude Vam
strhavéno nejen stravné, ale i $kolkovné). Variabilni symbol, ktery byl pfidélen stravnikovi slouzi

k identifikaci strévnika, pod kterym vedouci 3kolni jidelny stravné inkasuje.

Prehled o zaplaceni stravného na poZadani u vedouci $kolni jidelny.
Horni limity pro inkasa: stravné MS 2 000 K¢
obédy z8 1 500 K&
zaméstnanci 1 000 K¢

cizi stravnici 3 000 K¢



Potvrzeni o povoleni inkasa predejte vedouci SJ, kterd ddaje zanese do stravovaciho programu.

Stravnici, ktefi uhradi stravu inkasnim zptsobem, maji automaticky objednanou stravu od 1. dne
nasledujiciho mésice. Pokud je stravnik nemocny nebo nechce odebirat stravu od 1. dne, musi si
stravu odhldsit pfes internet - www.strava.cz. U nepfitomnosti stravnika v MS nebo ZS se od 2. dne
provadi Ghrada reZijnich nakladd.

Pokud stravné (3kolné) neni k danému terminu inkasem uhrazeno, musi se platba uhradit v hotovosti
nebo pfevodnim pikazem nejpozdéji do konce daného mésice. V opatném p¥ipadé neposkytne SJ
danou sluzbu od 1. dne v nasledujicim mésici, ale az po uhrazeni.

V p¥ipadé, e stravnik (dité) pfechazi na jinou $kolu, nebo se jiz nebude stravovat, je povinnost rodice
tuto zménu neprodlené oznamit vedouci 5J. Na zakladé Vaseho oznameni bude inkaso na nésledujici
mésic snizeno, nebo Gplné zru$eno a stravnik bude vyfazen z evidence stravniku. Pfeplatky za obédy
se stravnikovi (dit&, cizi stravnik, zaméstnanec) mésicné nevraci, ale prevadi se do dal3iho obdobi.
Pieplatky vyfazenému stravnikovi budou vraceny na Gcet uvedeny stravnikem do 20 dni po odhlaseni
stravnika ze stravovani.

b) Hotovostné — v kanceléfi vedouci SJ posledni 2 pracovni dny v mésici.

V tyto dny je provoz pokladny rozsifen nad uvedené hodiny ( uréuje vyvéska u vstupu do jidelny).
Stravné je moZno platit i v prib&hu mésice, ale vidy den pfedem. Stravnik po zaplaceni obdrzi doklad
o zaplaceni stravného.

Provozni doba kancelare: denné 11.00 - 12.00 hod

posledni 2 pracovni dny v mésici 11.00 - 14.00 hod

6. Odhlasovani stravy

V pfipadé nepfitomnosti ve 3kole je rodi¢ povinen dité odhlasit ze stravovani. Pouze prvni den
nepfitomnosti, v souladu s vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, je povazovan za pobyt ve
$kole a jde o dotované $kolni stravovani. V tento den je mozno stravu odebrat do jidlonosice. Pokud
by si rodi¢e prali odebirat obé&dy i v dobé nemoci, kdy se Zak netcastni vyu€ovéni, pak se jedna o
doplitkovou &innost SJ a cena obéda zahrnuje rezijni naklady.

Neodhlé3ena strava propada bez nahrady a navic je nutno uhradit rezijni naklady.
Ve dnech feditelského volna je zakiim strava automaticky odhlasena.

Cena stravného s reZijnimi naklady jsou k nahlédnuti u vedouci Skolni jidelny.

0dhlasky jsou pfijimany do 11:30 hodin na nasledujici pracovni den :
a/ pfes internet www.strava.cz, ¢islo jidelny 11348

b/ vyjimecné telefonicky na tel.C.: 605 525 422



Cena odhlasené stravy je:
a) u plateb hrazenych v hotovosti automaticky odeétena z platby na nasledujici mésic.

b) u inkasnich plateb jsou odhla3ky stravy ode&teny s mési¢nim zpozdénim ( napf. odhlasky za zafi
jsou zohlednény v inkasu stahovaném v fijnu, tedy platbé na mésic listopad)

7. Zapomenuti - ztrata Cipu

V piipadé, 7e stravnik zapomnél &ip doma, nebo rodi¢ pfijde v prvni den nemoci pro obéd a nema Cip,
nahlasi to vydavajici kuchafce. Pokud stravnik do 3 dn( ¢ip nenalezne, musi si zakoupit novy Cip, na
ktery bude pfevedeno jeho stravné.

8. Organizace provozu

74k, ktery ma ptihlaenou stravu a je pfitomen ve vyugovani, je povinen se stravovat v prostorach
$kolni jidelny. Z&ci vstupuiji do jidelny zasadné pFezuti a v doprovodu pedagoga. Dozor ve $kolni
jidelné zajistuji pedagogicti pracovnici skoly. Pfed jidlem si stravnici myji ruce. Pfi ¢ekdni na jidlo
zachovavaji pravidla slusného chovani. Obéd je stravnikovi vydan po pfiloZeni ¢ipu ke snimacdi
vydejniho termindlu, ktery kuchaice u vydeje hlasi, zda ma na dany den zaplaceno. Pedagogicky
dozor sleduje chovani zakd pti ¢ekani na obéd, stolovdni a odnaseni pouZitého nadobi. Dba na
bezpecnost stravujicich se zakl. Dojde-li k potfisnéni podlahy, k rozbiti nadobi, u¢ini nezbytna
opatreni, aby nedoslo k uklouznuti a poranéni zaku. lhned pozadd kucharky o provedeni tklidu.
Pfipadny uraz hlasi zak dozorujicimu uditeli. Kazdy stravnik je povinen udrZovat Cistotu, odnést
pouzité nddobi k okénku a zanechat po sobé Cisty stl.

Veskeré vydané jidlo je urceno ke konzumaci v jidelné. Stravnici je neodnaseji z jidelny!

Vyjimkou je 1. den nemoci a obédy hrazené v plné vysi, tj. véetné rezijnich nakladu.

9. Vydej obédu mimo skolni jidelnu

Obédy se vydavaji pouze do hygienicky Cistych jidlonosich. Je zakdzano vydavat obédy do sklenénych
a jinych nevhodnych nadob. Pokud nebudou nadoby Cisté, nebude obéd do téchto nadob vydan, ale
stravnik dostane obéd na talif. Strava je uréena k ptimé spotiebé, pfi odebirani stravy mimo jidelnu
neodpovida kuchyné za jeji eventudlni znehodnoceni zplisobené nespravnym zachazenim. Skolni
jidelna neodpovida za pfipadné poskozeni jidlonosi¢l a nebude poskytovat thradu za jejich
poskozeni!

Vydej obédt stravnikiim povinné se vzdélavajicim distanénim zplisobem:

Skolni jidelna umozni odbér ob&di v ramci $kolniho stravovani ( za dotovanou cenu) i détem/zakam,
ktefi se povinné vzdélavaji distancnim zplsobem. Pfi vyzvedavani obédl do jidlonosicd je jidlo mozné
vydat jen osobé, které nebyla nafizena karanténa ani zakazana pfitomnost ve Skole!

Vydej jidla se provadi formou bezkontaktniho vydeje pouze v dobé od 12.30 hod. do 13.00. hodin.



10. Ochrana osobnosti ve skole

Pravo 74kl a zakonnych zastupch zaka na pristup k osobnim Gdajim, na opravu a vymaz osobnich
Gdajl a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Gdaja se fidi smérnici feditelky Skoly
k ochrané osobnich tdajt.

Zpracovani osobnich udaji zaka za icelem propagace Skoly (webové stranky, propagac¢ni materialy,
fotografie je moZné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zéstupct zéka.

11. Jidelni listek

Skolni stravovani se Fidi vyZivovymi normami a rozpétim finanénich limitt na nakup potravin
stanovenymi vyhlaskou 107/2005., v platném znéni. P¥i sestavovani jidelniho listku pfihlizime k pInéni
spotfebniho ko3e a k doporuceni pestrosti stravy.

Jidelnicek je vyvésen na obdobi 7 aZ 14 ti dnli na nasténce pred jidelnou a na internetu
www.zspraslavice.cz.

12. Dietni stravovani

Zatizeni nezajistuje dietni stravovani. Po pfedchozi domluvé a na zakladné lékaiského potvrzeni Ize
dietni vlastni stravu do $kolni jidelny donést, viz. Dohoda o Upravé stravovani ditéte — podavani
stravy pfipravované v rodiné ditéte, ktera je sepsdna se zakonnym zastupcem ditéte. Strava bude
uloZena podle jeji povahy v chladni¢ce uréené pro zaméstnance $kolni jidelny nebo na jiném uréeném
misté oddélené od pokrm pfipravenych ve skolni kuchyni a mimo jeji vyrobni prostory. Za obsah
pfinaseného jidlonosice odpovidd zakonny zéstupce. Pokrm bude pfedan v nadobéch uréenych

k ohfevu v mikrovinné troubé, oznatenym jménem ditéte a aktualnim datem.

13. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

13.1. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se vsemi predpisy se vztahem k jeho pobytu ve Skolni jidelné. Kazdy Graz
nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni jidelny, hlasi
okamzité pedagogickému dozoru a tento vedouci $kolni jidelny.

13.2. Pro ¢innost SJ plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve 3kolnim fadu a

v zéznamu pouéeni o BOZP, ktery je uveden v pfislusné pedagogické dokumentaci/TK/.



14. Podminky zachazeni s majetkem skolni jidelny

14.1. S inventdiem a zatizenim Skolni jidelny zachazi Zak opatrné, aby nic neposkodil.
Umysiné poskozeni jsou rodi¢e povinni uhradit.

14.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené pedagogickému dozoru. Zéci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci. Osobni véci maji podepsané a radné ulozené na
uréeném misteé.

14.3. Do SJ #4ci nenosi cenné véci. Pedagogicky dozor a zaméstnanci SJ nenesou

zodpovédnost za jejich pfipadnou ztratu. Viz skolni fad.

15. Dokumentace

Ve 3kolni jidelné se vede tato dokumentace:

a) stravovaci prihlasky

b) zaznam stravovanych osob a poplatkd za mésic
c) provozni fad $kolni jidelny

d) vnitini fad skolni jidelny

16. Problémy a pripominky

Pfejeme si, aby na3e spolupréce probihala pokud moZno bez chyb a ke spokojenosti viech stravnik.
Pokud vznikne problém, obratte se na vedouci SJ osobné v kancelafi ¢i telefonicky na tel. &islo
605 525 422.

17. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provddéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem $koly povéren
zaméstnanec: vedouci $kolni jidelny

2. Smérnice nabyva platnosti dne 1.9.2023
3. Smérnice nabyva Gc¢innosti dne 1.9.2023
Zmény, ve smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatkd, které

tvofi soucdst tohoto predpisu.

2uola a matefska Skola |
grikova organizace

V Praslavicich dne 22.8.2023
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Zpracovald: Lucie Kidvova, vedouci S)




!4‘ Zakladni Skola a matef'ska Skola Praslavice,
A\-

‘Os1av?

e prispévkova organizace

Ceny stravného od 1.9.2023:

Déti MS 3 — 6 let presnidavka 12,00 K&
ob&d 22,00 K&
svacina 12,00 K¢
Celodenni 46,00 K¢

Déti MS 7 let presnidavka 12,00 K&
ob&d 31,00 K&
svacina 12,00 K¢
Celodenni 55,00 K¢

Z4ci 7S 7-10 let ob&d 31,00 K&

Z4ci ZS 11-14 let ob&d 35,00 K&

Zaci 15 let a vice obgd 44,00 K&

Zaméstnanci ZS obad 44,00 K&

Cizi stravnici a dachodci obéd 90,00 K¢

Finanéni limity jsou v souladu s vyhla§kou o $kolnim stravovani ¢ 107/2005 Sh.

Zpracovala: Lucie Kiidvova, vedouci SJ Piaslavice

\/é
L\

Som!

va Sramkova, MBA

Red&e ka ZS a MS Piaslavice

Zakladni $kola a mateiska Skola
Praslavice 18, pfispévkova organizace
ICO: 750 28 867
Tel.: 775 195 830, PSC 783 54

Tel.: 730595 061 1C:750 28 867 email: skola.praslavice@seznam.cz web: www.zspraslavice.cz bank. spojeni: 000000-0181686119/0300




