Zakladni Skola a matefska $kola Pfaslavice, pfispévkovd organizace

VNITRNiI RAD SKOLNI JIDELNY A SKOLNI JIDELNY VYDEJNY

Cj:  Z8PR-Kin./21/2025 A. 10. 4. 1.
Vypracoval: Lucie Kridvova, vedouci Skolni jidelny
Schvalil: Mgr. Eva Sréamkova MBA, feditelka $koly
Projednano dne : 25.3.2025

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.4.2025

Smérnice nabyva tGcinnosti dne: 1.4.2025

Stanoven na zakladé:

zakona 561/2004 Sb.,0 pfedskolnim, zékladnim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani

(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,

novelou vyhlasky ministerstva Skolstvi ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovdni, ve znéni
pozdéjsich predpisa,

vyhlaskou €. 17/2015 Sb., kterou se méni vyhlaska 107/2005 Sb., o $kolnim

stravovani, ve znéni pozdéjsich prepist, vyhlasky ministerstva zdravotnictvi €. 137/2004 Sh.., o
hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisa,

vychazi z nafizeni ES ¢. 852/2004 o hygiené potravin

vyhlaskou ministerstva financi ¢ 84/2005 Sb. O nakladech na stravovani, ve

znéni pozdéjsich predpisd. /165/2021/

Zékon o DPH C. 235/2001 Sb.

Obecna ustanoveni

Na zakladé& ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim

stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni

vydavam jako statutdrni orgdn Skoly pro $kolské zafizeni Skolni jidelnu tuto smérnici

—vnitfni fad $kolni jidelny. Smérnice je soudasti organizacniho fadu Skoly. Uréuje

pravidla provozu, stanovi rezim SJ, je zévaznd pro pedagogické pracovniky a ma

informativni funkci pro zékonné zastupce. Prokazatelné seznameni rodi¢h s timto

Fadem provede feditelka $koly ve spolupréci s tfidnimi uciteli formou informace

v zakovskych knizkach.

Skolni jidelna se ve své &innosti Fidi zejména Vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. O 3kolnim




stravovani. Dale pak provoznim fadem Skolni jidelny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zzaku a jejich zakonnych zastupcu
ve $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht

se zameéstnanci ve skolském zarizeni
1.1. Zaci maji pravo:

a) na svobodné rozhodovani se viemi dasledky, které to prinasi,

b) na sluzby skolni jidelny, které jim ptislusi,

c) vyuzivat prostory skolni jidelny ke stravovani

1.2 Z4ci jsou povinni:

a) radné dochdzet do $kolského zafizeni, za dozoru pedagogického pracovnika

b) dodrZovat vnitini fad Skolni jidelny, pfedpisy a pokyny 3koly a 3kolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly a $kolského zafizeni vydané v
souladu s pravnimi predpisy a $kolnim Fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaZnych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh stravovani
1.3. Z&k se ve 8kolni jideIné chova slugné k dospélym i jinym Zakam Skoly, dbd
pokynti pedagogickych a provoznich pracovnikd, dodrZuje vnitfni Fad Skolni jidelny a
provozni fdd. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.4. Dochdzka do $kolni jidelny je pro pfihlasené Z4ky povinnd. Zak je prihlaéen do
SJ na zékladé Fadné vyplnéné pfihlasky ke stravovani. Odhldsen mize byt
zptisobem uvedenym ve vnitfnim fadu SJ.

1.5. Po jidle Z&ci z bezpecnostnich divodi neopoustéji $kolni jidelnu bez

védomi pedagogického dozoru.

1.6. Skolni jidelna zajistuje obé&dy pouze za pfedpokladu, Ze zékonni zastupci
dodrZuji v€asné placeni obédd.

1.7. Odchod Zdka po ob&dé samostatné /tykd se zak( navstévujicich SD/ je mozny
pouze na zakladé pisemné omluvy zédkonného zastupce.

1.8. Zakonni zéstupci, pfipadné dalsi ndvstévnici do skolni jidelny nevstupuij.

1.9. Zak nenosi do SJ pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.
1.10. Z4k chodi vhodné a ¢isté oble¢en, s ohledem na kulturu stravovani.

2



1.11. ZvIasté hrubé slovni a imysiné fyzické utoky Zdka viii zaméstnancim $J,
pedagogickym pracovnik(im &i ostatnim zékam se vidy povazuji za zavazné porudeni
povinnosti stanovenych timto fadem.

1.12 Z4k si nosi s sebou do jidelny identifika&ni Cip, zodpovida za néj a za spravné od&ipovani
odebraného jidla.

2. Provoz a vnitini reZzim skolni jidelny

2.1. Vstup do jidelny je dovolen pouze stravujicim se zak&im a cizim stravnikiim v dobé& obéda.

Rozvoz pokrm{ do MS P¥éslavice, MS Mrsklesy a détské skupiny PFaslavice.

- dopoledni presnidavky 7:00 —7:45
- obédy + odpoledni svacinka 10:30-11:15
Vydej obédt
- cizi stravnici — donaska od 10:30
- cizi stravnici do jidlonosi¢d 11:00-11:30
- vydej pro nemocné zaky do jidlonosi¢a 11:00-12:00
- %4ci a zaméstnanci 28 11:35 — 14:00 (dle rozvrhu Z8)
- zaméstnanci OU Paslavice 11:15-11:35

2.2. Epidemiologicka opatfeni vzhledem ke Covid-19
V pfipadé vyskytu infekénich onemocnéni —Covid-19 je postupovano dle manudlu MSMT.

a. Stravnici si pfed odebiranim stravy umyji a vydezinfikuji ruce na stojanu pred jidelnou

b. Stravnici, ktefi si vyzveddavaji obéd do vilastnich nadob, maji zakryta Usta a nos respirdtorem,
a dodrZuji rozestupy.

c. Stravniklm neni umoznén samoobsluzny vydej, tj. odebirani pfibord z hromadnych
zasobniku, napojt, moucnikd a podobné.

3. Prihlaseni ke stravovani

Kazdy stravnik (u déti zdkonny zéstupce) vyplini pfi ndstupu do mateské Skoly, popfipadé do 1.tfidy

, PFihlagku ke stravovani®, ktera je platna po celou dobu $kolni dochazky v ZS a MS Piéslavice.
Prihlaska ke stravovéni je dostupnad ve Skolni jideIné nebo v matefské Skolce, popfipadé je moiné si ji
stahnout na webovych strankach ZS PFaslavice. Vyplnénou a podepsanou pfihlasku odevzdejte
vedouci gkolni jidelny. V piipadé nepfitomnosti Ize p¥ihlasku vhodit do schrénky SJ, kterd je umisténa
u vchodu do jidelny. Svym podpisem stravnik stvrdi, Ze souhlasi s podminkami provozniho a vnitfniho
¥adu 8kolni jidelny. Pro zaFazeni ditéte do pfislusné kategorie je rozhoduijici vék, kterého dosdhne

v daném 3kolni roce ( tj. od 1.9. do 31.8. ). Cenu détskych obéd{ tvofi pouze ndklady na potraviny
(dotovand strava). Sazba stravného vychazi z finan¢nich limitil na ndkup potraviny uvedenych



v piloze &. 2 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani. AktuaIni ceny stravného jsou uvedeny
v pfiloze a na www strankdch www.zspraslavice.cz

ve

4. ldentifikacni Cip

Vydej ob&di ve $kolni jidelné je fizen a kontrolovan elektronicky. K tomu je nezbytné nutné, aby

kazdy stravnik, ktery se stravuje ve 3kolni jidelng&, vlastnil sv(ij identifikacni ¢ip. Cena identifikaCniho
&ipu ¢ini 125KE. Cip se po ukon&eni stravovani ve $kolni jidelné nevraci a zlstava majetkem stravnika.

Prostfednictvim identifikacniho Cipu si stravnici:

a/ mohou odhlasit stravu na objednacim pocitaci ve skolni jidelné
b/ mohou zménit druh jidla na vybrany den na objednacim pocitaci ve Skolni jidelné
b/ vyzveddvaji stravu u vydejniho okénka — pfiloZzenim Cipu ke ¢tecimu zafizeni, které

signalizuje objednani stravy

5. Placeni stravného

Vybér stravného je provadén mésic predem, aby nedochazelo k pfipadim, Ze se stravnik stravuje,
prestoZe nema stravu zaplacenu.

Platbu je moZné provadét témito zplsoby:
a) Inkasem z Vaseho uctu

Podpisem na prihlaSce ddvdte souhlas se zfizenim tzn. povolenim k inkasu u Vasi banky. Stravnik
(zdkonny zastupce) si zadd v bance povoleni k inkasu ze svého uc¢tu, nebo povoli inkaso

v elektronickém bankovnictvi ve prospéch naseho zafizeni, a to k 20.dni, nejpozdéji viak do 30. dne
v mésici na nasledujici mésic ( napf. inkaso bude stazeno 20. srpna na zafi, pak 20. zafi na mésic Fijen
atd.) V povoleni k inkasu se nezadava variabilni symbol, specificky symbol ani , platnost do“. U Z4kd
ZS nastavte frekvenci srazek 1x mési¢né, u déti z MS zadejte frekvenci 2x mési¢né (bude Vam
strhavano nejen stravné, ale i $kolkovné). Variabilni symbol, ktery byl pfidélen stravnikovi slouZi

k identifikaci stravnika, pod kterym vedouci Skolni jidelny stravné inkasuje.

Pfehled o zaplaceni stravného na pozadani u vedouci skolni jidelny.
Horni limity pro inkasa: stravné MS 2 000 K¢
obédy 28 1 500 K¢&
zaméstnanci 1 000 K¢
cizi stravnici 3 000 K¢
Potvrzeni o povoleni inkasa pfedejte vedouci SJ, ktera Gidaje zanese do stravovaciho programu.

Stravnici, ktefi uhradi stravu inkasnim zplisobem, maji automaticky objednanou stravu od 1. dne
ndsledujiciho mésice. Pokud je stravnik nemocny nebo nechce odebirat stravu od 1. dne, musi si



stravu odhlasit pfes internet - www.strava.cz. U nepfitomnosti stravnika v M3 nebo ZS se od 2. dne
provadi Uhrada rezijnich nakladd.

Pokud stravné (8kolné) neni k danému terminu inkasem uhrazeno, musi se platba uhradit v hotovosti
nebo prevodnim pfikazem nejpozdéji do konce daného mésice. V opaéném pfipadé neposkytne SJ
danou sluzbu od 1. dne v nasledujicim mésici, ale aZz po uhrazeni. Pokud dluzné stravné neni
uhrazeno vcas, stava se stravnik nebo jeho zdkonny zastupce dluznikem a dluzna ¢astka bude
vymahand soudni cestou. V pfipadé, Ze ani po pisemné vyzvé nebude dluzné stravné uhrazeno do 7
dnd od doruéeni vyzvy, mGze dojit k vyloucéeni ditéte z pfedskolniho vzdélavani.

V pfipadé, Ze stravnik (dité) prechazi na jinou skolu, nebo se jiz nebude stravovat, je povinnost rodi¢e
tuto zménu neprodlené oznamit vedouci SJ. Na zakladé Vaseho oznameni bude inkaso na nasledujici
meésic snizeno, nebo Uplné zruseno a stravnik bude vyfazen z evidence stravnikd. Preplatky za obédy
se stravnikovi (dité, cizi stravnik, zaméstnanec) mési¢né nevraci, ale prevadi se do dalsiho obdobi.
Pteplatky vyfazenému stravnikovi budou vraceny na Ucet uvedeny stravnikem do 20 dni po odhlaseni
stravnika ze stravovani.

b) Hotovostné — v kanceléfi vedouci SJ posledni 2 pracovni dny v mésici.

V tyto dny je provoz pokladny rozsifen nad uvedené hodiny ( uréuje vyvéska u vstupu do jidelny).
Stravné je mozno platit i v pribé&hu mésice, ale vidy den predem. Stravnik po zaplaceni obdrzi doklad
o zaplaceni stravného.

Provozni doba kancelare: denné 11.00 - 12.00 hod

posledni 2 pracovni dny v mésici 11.00 — 14.00 hod

6. Odhlasovani stravy

V pfipadé nepFitomnosti ve 3kole je rodi¢ povinen dité odhlasit ze stravovani. Pouze prvni den
nepfitomnosti, v souladu s vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, je povaZovan za pobyt ve
$kole a jde o dotované $kolni stravovani. V tento den je moZno stravu odebrat do jidlonosice. Pokud
by si rodice prali odebirat ob&dy i v dobé nemoci, kdy se Zak netcastni vyu€ovéni, pak se jednd o
doplitkovou &innost SJ a cena obé&da zahrnuje reZijni naklady.

Neodhlagena strava propadd bez nahrady a navic je nutno uhradit reZijni naklady.
Ve dnech feditelského volna je zakiim strava automaticky odhlasena.

Cena stravného s rezijnimi naklady jsou k nahlédnuti u vedouci Skolni jidelny.
Odhlagky jsou ptijimany do 11:30 hodin na nasledujici pracovni den :
a/ pres internet www.strava.cz, €islo jidelny 11348

b/ vyjimeéné telefonicky na tel.¢.: 605 525 422

Cena odhlasené stravy je:



a) u plateb hrazenych v hotovosti automaticky odectena z platby na nasledujici mésic.

b) u inkasnich plateb jsou odhlasky stravy odeéteny s mési¢nim zpozdénim ( napf. odhlasky za zafi
jsou zohlednény v inkasu stahovaném v fijnu, tedy platbé na mésic listopad)

7. Zapomenuti - ztrata identifikacniho Cipu

V ptipadé, Ze stravnik zapomnél ¢ip doma, nebo rodi¢ pfijde v prvni den nemoci pro obéd a nema Cip,
nahlasi to vydavajici kuchafce. Pokud stravnik do 3 dn( ¢ip nenalezne, musi si zakoupit novy €ip, na
ktery bude prevedeno jeho stravné.

8. Organizace provozu

Zak, ktery ma prihlagenou stravu a je pfitomen ve vyucovani, je povinen se stravovat v prostorach
$kolni jidelny. Z&ci vstupuji do jidelny zésadné prezuti a v doprovodu pedagoga. Dozor ve $kolni
jidelné zajistuji pedagogicti pracovnici Skoly. Pfed jidlem si stravnici myji ruce. Pfi ¢ekani na jidlo
zachovavaiji pravidla slusného chovéni. Obéd je stravnikovi vyddn po pfiloZeni ¢ipu ke snimadi
vydejniho termindlu, ktery kucharce u vydeje hlasi, zda ma na dany den zaplaceno. Pedagogicky
dozor sleduje chovani zaka pri ¢ekani na obéd, stolovani a odnaseni pouZitého nadobi. Dba na
bezpecnost stravujicich se Zakud. Dojde-li k potfisnéni podlahy, k rozbiti nadobi, ucini nezbytna
opatfeni, aby nedoslo k uklouznuti a poranéni Zakd. lhned pozada kucharky o provedeni dklidu.
Pfipadny Uraz hlasi Zak dozorujicimu uciteli. Kazdy stravnik je povinen udrZovat ¢istotu, odnést
pouzité nadobi k okénku a zanechat po sobé ¢isty stl.

Veskeré vydané jidlo je uréeno ke konzumaci v jidelné. Stravnici je neodnaseji z jidelny!

Vyjimkou je 1. den nemoci a obédy hrazené v pIné vysi, tj. véetné rezijnich nakladd.

9. Vydej obédlu mimo skolni jidelnu

Obédy se vyddvaji pouze do hygienicky Cistych jidlonosich. Je zakazano vyddvat obédy do sklenénych
a jinych nevhodnych nadob. Pokud nebudou nadoby cisté, nebude obéd do téchto nadob vydan, ale
stravnik dostane obéd na talif. Strava je urcena k pfimé spotrebé, pfi odebirani stravy mimo jidelnu
neodpovida kuchyné za jeji eventudlni znehodnoceni zplisobené nespravnym zachdzenim. Skolni
jidelna neodpovida za pfipadné poskozeni jidlonosi¢t a nebude poskytovat Ghradu za jejich
poskozeni!

Vydej obédi stravnikim povinné se vzdélavajicim distanénim zptisobem:

Skolni jidelna umozni odbér obédd v ramci $kolniho stravovani ( za dotovanou cenu) i détem/zakam,
ktefi se povinné vzdélavaji distancnim zplsobem. Pfi vyzvedavani obédl do jidlonosi¢l je jidlo mozné
vydat jen osobé, které nebyla nafizena karanténa ani zakdzana pfitomnost ve $kole!

Vydej jidla se provadi formou bezkontaktniho vydeje pouze v dobé od 12.30 hod. do 13.00. hodin.



10. Ochrana osobnosti ve $kole

Pravo zdkl a zakonnych zdstupcl Zaki na pfistup k osobnim Udajiim, na opravu a vymaz osobnich
dajd a prévo vznést namitku proti zpracovani osobnich Gdajt se Fidi smérnici feditelky $koly
k ochrané osobnich udaju.

Zpracovani osobnich Gdaji Zak( za Géelem propagace Skoly (webové stranky, propagaéni materialy,
fotografie je moZné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupct zaka.

11. Jidelni listek

Skolni stravovéni se Fidi vyZivovymi normami a rozpétim finanénich limitd na nakup potravin
stanovenymi vyhldSkou 107/2005., v platném znéni. Pfi sestavovani jidelniho listku pFihlizime k plnéni
spotfebniho ko3e a k doporudeni pestrosti stravy.

Jidelnicek je vyvéSen na obdobi 7 az 14 ti dnl na ndsténce pfed jidelnou a na internetu
www.zspraslavice.cz.

12. Dietni stravovani

Zafizeni nezajistuje dietni stravovani. Po predchozi domluvé a na zakladné Iékafského potvrzeni lze
dietni vlastni stravu do Skolni jidelny donést, viz. Dohoda o Upravé stravovani ditéte — poddvani
stravy pfipravované v rodiné ditéte, kterd je sepsana se zakonnym zdstupcem ditéte. Strava bude
uloZena podle jeji povahy v chladniéce uréené pro zaméstnance skolni jidelny nebo na jiném uréeném
misté oddélené od pokrm ptipravenych ve Skolni kuchyni a mimo jeji vyrobni prostory. Za obsah
pfinaSeného jidlonosice odpovida zakonny zastupce. Pokrm bude predan v nadobach uréenych

k ohrfevu v mikrovinné troubé, oznatenym jménem ditéte a aktudlnim datem.

13. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

13.1. Zak md préavo na ochranu p¥ed jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na
odpocinek a dodrZovéni zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se viemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu ve Skolni jideIné. KaZdy draz
nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni jidelny, hlési
okamiZité pedagogickému dozoru a tento vedouci skolni jidelny.

13.2. Pro &innost SJ plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu a

v zéznamu pouceni o BOZP, ktery je uveden v pfisluiné pedagogické dokumentaci/TK/.



13.3. Bezpe&nost a ochrana zdravi déti/zakd ve Skolni jidelné je zajisténa po celou dobu provozu
Skolni jidelny.

13.4. K zajisténi bezpe&nosti ve $kolni jidelné je uréen pedagogicky dohled, ktery dba o bezpecnost
stravnik(, organizuje odbér stravy a dohliZi na Cistotu a bezpecnost prostfedi, zejména podlahy.

13.5. Dé&ti/Zaci dodrZuji ve $kolni jidelné zasady bezpecnosti a ochrany zdravi, pfi svém pocinani maji
na paméti nebezpedi Urazu.

13.6. Dvefe v suterénu Skolni jidelny jsou trvale uzamceny a jsou opatfeny zvonkem s kamerou.
Dvefe do $kolni kuchyné jsou trvale uzamceny, otevieny jsou jen v pfipadé vydeje stravy do varnic.
Vchod do skolni jidelny je trvale uzamden a je otevien pro stravniky v ¢ase od 11hod do 14:30hod. Po
dobu pohybu déti/Zakal jsou dvere pod neustalym dohledem dozorujiciho pedagoga.

13.7. Zasilky dorucené do $kolni jidelny se prebiraji v suterénu Skolni jidelny. Zasilku pfebira
pracovnik, kterému je zasilka ur¢ena. Nezndme a nevyzadané zasilky neni dovoleno pfijmout.

14. Podminky zachazeni s majetkem skolni jidelny

14.1. S inventdfem a zafizenim Skolni jidelny zachazi Zak opatrné, aby nic neposkodil.
Umysiné poskozeni jsou rodi¢e povinni uhradit.

14.2. Ztréty véci hlasi Zaci neprodlené pedagogickému dozoru. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci. Osobni véci maji podepsané a Fadné uloZené na
ur¢eném misté.

14.3. Do SJ Zaci nenosi cenné véci. Pedagogicky dozor a zaméstnanci SJ nenesou

zodpovédnost za jejich pfipadnou ztratu. Viz Skolni rad.

15. Dokumentace

Ve Skolni jidelné se vede tato dokumentace:

a) stravovaci pfihlasky

b) zdznam stravovanych osob a poplatk( za mésic
c) provozni fad skolni jidelny

d) vnitfni rfad skolni jidelny

16. Problémy a pripominky

Pfejeme si, aby nase spoluprace probihala pokud moZno bez chyb a ke spokojenosti vech stravnika.
Pokud vznikne problém, obratte se na vedouci SJ osobné v kancelafi ¢i telefonicky na tel. &islo
605 525 422.



17. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci Skolni jidelny

2. Smérnice nabyva platnosti dne 1.4.2025
3. Smérnice nabyva ucinnosti dne 1.4.2025
Zmény, ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které
tvofi soucast tohoto predpisu.
V Praslavicich dne 25.3.2025

Zpracovala: Lucie Kidvova, vedouci SJ Mgr. Eva $fafnkovi MBA, Feditelka Ekoly




Zakladni Skola a matefi'ska skola Praslavice,
prispévkova organizace

Ceny stravného od 1.9.2024:

Déti MS 3 — 6 let piesnidavka 12,00 K&
obed 22,00 K¢
svacdina 12,00 K¢
Celodenni 46,00 K¢

Déti MS 7 let presnidavka 12,00 K¢&
obéd 31,00 K¢
svadina 12,00 K¢&
Celodenni 55,00 K¢

Zaci 78 7-10 let ob&d 31,00 K&

Zaci ZS 11-14 let ob&d 35,00 K¢

Zaci 15 let a vice obéd 44,00 K¢

Zaméstnanci ZS obéd 44,00 K¢

Cizi stravnici a dichodci obé&d 95,00 K¢

Finanéni limity jsou v souladu s vyhla§kou o Skolnim stravovani ¢. 107/2005 Sb. /

Zpracovala: Lucie Kidvova, vedouci SJ Praslavice

\/
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