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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

1. OBECNA USTANOVENI

Vnitfni fad Skolni druZiny urcuje pravidla provozu, stanovuje rezim Skolni druZiny, je zavazny
pro vsechny pracovniky Skoly a ma informativni funkci pro rodice zak(. Prokazatelné
seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelé skolni druziny vzdy pfi pfijimani zaka k
zajmovému vzdélavani.

Skolni druZina se pFi své €innosti Fidi zakonem €& 561/2004Sb. (3kolsky zakon) ve znéni
pozdéjsich predpistd, vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjsich
predpisti a vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb. o vzdélavani déti, Zaka a student( se specialnim
vzdélavacimi potfebami a Zzakd nadanych ve znéni pozdéjsich predpist. Ve skolni druziné jsou
respektovani Zaci s priznanymi podplrnymi opatfenimi a vychovatelé plné dodrzuji
doporuceni Skolského poradenského zafizeni.

Zakladni lokalizace SD
3D je zfizena pfi Zakladni $kole a matetské $kole Praslavice, piispévkové organizaci.
SD vyuziva ke své ¢innosti budovu ZS a dale saly OU PFaslavice, hfisté a $kolni hristé.

Organizace $kolni druziny
Vychovnou ¢innost zajistuji kvalifikovani vychovatelé.

Podminka stanoveni a vyse Uplaty za poskytované vzdélavani

1. Vysi uplaty stanovuje zfizovatel Skoly.
ZpGsob Ghrady: platba za SD se provadi pfedem zpravidla ve dvou splatkach- za obdobi zafi-
prosinec do 31. 10. a za obdobi leden- ¢erven do 28. 2. Podrobnéji ve smérnici o Uplaté.
Uplata je vybirdna za kazdy mésic, ve kterém je 74k zafazen ve $kolni druziné.
Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delSi nez 5
dnd, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.
Na Zadost zakonného zastupce muze reditel Skoly stanovit splatkovy kalendar. Pokud je zak
do SD prihlasen v prabéhu skolniho roku, ¢astka za SD je placena od toho mésice, ve kterém
74k do SD nastoupil (bez ohledu na den néstupu). Pokud bude Zak v préibéhu $kolniho roku
ze SD odhlasen, bude mu vracena ¢astka od nasledujiciho mésice.

2. Vysi uplaty mlze reditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz

soucasti je slozka na Zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto prijemce podle zakona o
davce statni socidlni pomoci



b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb
ditéte podle zdkona o socidlné-pravni ochrané déti a tuto skutecnost prokaze
rediteli.

3. Reditel mdze G&astnikovi druziny nebo klubu sniZit vysi Gplaty nebo ho od Uplaty
osvobodit, jestlize je clenem domdcnosti, které se poskytuje davka statni socialni
pomaoci, jejiz soucasti je bonus na dité.

3.1 Déale mUze byt Uplata sniZena

a) ucastnikam, ktefi se Ucastni vice nez dvou Cinnosti daného Skolského zafizeni,
b) ucastnikdm, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v pfipadé Ucasti v dalSich ¢innostech
daného skolského zafizeni.

4. Pokud za dité neni uhrazena uUplata, reditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zdka ze
Skolni druziny.

2. PROVOZ A VNITRNIi REZIM SD

Pocet oddéleni SD se odviji podle poétu pfihladenych 7akd. Jedno z oddéleni se nachazi
v zahradni budové Skoly, dalsi oddéleni jsou umistény v budové skoly v kmenovych uéebnach.

Ranni druzina je od 6, 30 do 8, 30 hod.
Odpoledni druZina je od 11, 30 do 16, 30 hod. Zaci pfichazi do SD postupné, podle rozvrhu
hodin.

Spojovani oddéleni

Snizi-li se stav zak(, je moziné spojit ¢innost jednotlivych oddéleni za podminky dodrzeni
maximalniho poctu 30 zaku ve slou¢eném oddéleni. Spojit ¢innost jednotlivych oddéleni Ize
nejdfive od 15.00 hodin, dfive pouze z vdinych provoznich dlvodl Skoly, vidy ale s
predchozim souhlasem vedeni sSkoly.

Aby nebyla narusovana c¢innost oddéleni, z bezpecnostnich a hygienickych davod, jsou pro
odchody 7akd stanoveny tyto doby:

e po obédé do 13:30 hodin
e po krouzku
e po fizené ¢innosti od 14:30 hodin dale



Provoz skolni druziny v dobé Skolnich prazdnin

Podle § 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sbh. o zajmovém vzdélavani vykonava skolni druzina ¢innost
ve dnech skolniho vyucovani a o skolnich prazdninach.

Po projednani se zfizovatelem mUze reditel prerusit ¢innost druZiny v dobé skolnich prazdnin (§ 8
odst. 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.o zajmovém vzdélavani) a Feditelského volna (§ 2 odst. 5 vyhlasky
¢. 16/2005 Sb. o organizaci skolniho roku, § 24 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sbh. o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$sim odborném a jiném vzdélavani, dale jen Skolského zadkona).

V dobé mimo vyucovani (Skolni prazdniny, feditelské volno) nemaji Zaci narok na stravovani ve
Skolni jidelné (§ 119 zakona €. 561/2004 Sb. Skolského zdkona, § 117 odst. 1 pism. b) a c) zdkona
¢. 561/2004 $kolského zakona). Zaci si mohou zakoupit obéd v cené obéda pro ciziho stravnika.

Zfizovatel zakladni $koly souhlasi s omezenim provozu nebo uzavienim SD pro nedostatek 78k
béhem prazdninového provozu vedlejsich prazdnin:

e 5 avice zadvazné ptihladenych a pfitomnych 74k(: zachovat celodenni provoz SD, provozni
doba bude upravena od 6,30 hod. — 15,30 hod.
e 4 améné 7ak(: SD uzavrit

V dobé hlavnich a vanocnich prazdnin je skolni druzina uzavrena.

Reditelka ZS d& v dostate¢ném ¢asovém predstihu (podle pisemného nebo elektronického
vyjadieni rodi¢d) na védomi rodi¢im zménu v provozu SD béhem $kolnich prazdnin &i feditelského
volna.

Zpusob prihlasovani zakl do skolni druZiny, zptisob pfihlaseni, odhlaseni ¢i vylouceni zZaka
ze SD

O zarazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé zverejnénych kritérii.
Prihlasovani, odhlasovani zakl a predavani informaci rodi¢lim zajistuje povéreny vychovatel
Skolni druziny; o vzniklé situaci je informovana zastupkyné reditelky Skoly.

Rodice, kteFi chté&ji pFihlasit dité do skolni druZiny, musi vyplnit Zapisni listek do SD; formulaf
je ke staZzeni na webovych strankach Skoly a ma jej k dispozici kazdy vychovatel Skolni druziny;
vyplnény dokument je nutné odevzdat vychovateli $kolni druZiny. Vychovatel informuje ZR.
Pti zapisu do Skolni druZiny je zakonny zastupce Zaka prokazatelnym zplisobem seznamen s
Vnitfnim radem Skolni druziny; seznameni stvrdi svym podpisem.

Dochazka

Dochazka prihlasenych zaku je povinna.

Pokud 7dk nejde do SD, musi jej rodi¢ pisemné& omluvit. Omluvenky uchovévaji vychovatelé
jednotlivych oddéleni. Pokud Zak neni cely den ve Skole, automaticky mu vychovatel skolni
druZiny zapise nepfitomen.

Nepritomnost Zaka zapisi vychovatelé do prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Denné je vedena dochdzka s prehledem pritomnych zaka a ¢asem jejich odchodu. Mimoradny
odchod (na zakladé pisemné zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde Zak sdm nebo v
doprovodu a podpis) vychovatel skolni druziny zapiSe. Pokud zak odchazi sdam, musi byt dana
pisemna zadost, ktera je k dispozici ke stazeni na webovych strankach skoly nebo u
vychovatele. Zadosti se archivuji.



Podminky dochazky Zaka do Skolni druZiny a doba odchodu ¢i vyzvedavani Zakl jsou
zaznamenany zakonnym zastupcem do zapisniho listku.

Oddéleni SD se naplfiuje nejvy$e do poctu 30 7akd, denné pFitomnych 30 zakd (vyhl. 74/2005
Sb. v platném znéni).

Prichody

Do ranni druZiny se 7aci schazeji v ¢ase od 6,30 do 8,30 hod. Pocet oddéleni ranni SD je
stanoven dle poctu pfihlasenych zaka.

Zaky kon&ici v 11, 30 hod. si po vyucovani vyzveddva vychovatel $kolni druZiny. Zaci, kte¥i kon&i
ve 12, 25 hod, zavede do $kolni druziny pedagogicky pracovnik. Zaky, kon&ici po 6. vyucovaci
hodiné pfivede do SD vyudujici, ktery ma dohled nad zaky ve $kolni jidelné po ob&dé a osobné
je preda vychovateli. TFidni ucitel hlasi vychovateli chybé&jici Zaky a zaky omluvené ze SD.

Zajmové krouzky

Zajmové krouzky navstévuji déti na zdkladé pisemné prihlasky podepsané rodici. Vedouci
zajmovych krouzk( vyzvedavaji déti v SD a po skonéeni krouzku je odvadéji zpét do SD (pokud
predem neni domluveno jinak). V dobé zajmového krouzku prebird odpovédnost za déti
lektor.

Odchody

Cas odchodu 74ka ze $kolni druZiny uréuje zapisni listek, na kterém zdkonny zastupce vyznaéi
¢as odchodu a osobu, kterd je opravnéna zaka vyzvednout. Pokud zakonny zastupce napsal,
Ze zak odchazi sam, odchazi zak v uréenou hodinu na pokyn vychovatele skolni druZiny. Po
opusténi prostor skolni druziny (pti odchodu zdka) za dité odpovidd zakonny zastupce zdka ci
povérend osoba k vyzvednuti Zaka ze Skolni druziny.

Preji-li si rodice, aby dité opustilo druzinu v jiné dobé, nez jaka je uvedena v zépisnim listku,
pisemné o to musi pfedem pozadat. Musi byt dana pisemnd zadost, ktera je k dispozici ke
stazeni na webovych strankach skoly nebo k dispozici u vychovatele. Z bezpecnostnich divodu
nelze zaka mimoradné uvolfovat na zakladé uUstniho vzkazu, telefonické zadosti a SMS zpravy.
Po domluvé s vychovatelem je mozné uvolnit zaka pfes e-mail nebo zpravu v aplikaci Skole
Online.

Pokud nastane situace, Ze pro dité do Skolni druziny pfijde osoba, kterd neni uvedena v
zapisnim listku a vychovatel neni pisemné zakonnym zastupcem informovan o zméné, nebude
dité dané osobé vydano a vychovatel neprodlené kontaktuje zdkonného zastupce ditéte a
ozndami danou situaci vedeni Skoly.

Vykon dohledu

Po dobu pobytu ve skolni druziné nese odpovédnost za Zdka povéreny vychovatel Skolni
druziny. Prostory pro pohyb druziny jsou jednotliva oddélenii relaxacni prostor v 2. NP budovy
ZS. Vychovatel popf. jiny pedagogicky pracovnik vykonavd dohled nad 7dky ve viech
vymezenych prostorech Skolni druziny.

Pfi pfechodu ze tfidy do skolni druZiny odpovida za bezpeénost Zaka vidy pedagogicky
pracovnik, ktery v tu dobu vykondava dohled nad Zaky.

Pfi samostatném odchodu ditéte po opusténi prostor Skoly jiz vychovatel nenese za dité
odpovédnost; v pFipadé jakéhokoli problému v prostorach $koly pfi odchodu ze SD, jsou Z&ci
povinni kontaktovat zaméstnance Skoly nebo vychovatele.

Postup vychovatele pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby



Pokud si zakonny zastupce Zzaka nevyzvedne své dité do doby, kdy konci odpoledni provoz
Skolni druZziny, postupuje vychovatel nasledujicim zplsobem:

Uvédomi zakonného zastupce Zaka telefonicky, poté uvédomi vedeni Skoly o nastalé situaci.
Pokud se vychovateli nepodafi telefonicky se spojit se zdkonnym zastupcem ditéte nebo s
osobou, kterd je povérena k vyzvednuti ditéte, opakované to zkousi, prlibézné informuje
vedeni Skoly; v druZiné ¢eka aZ do té doby, dokud si uréend osoba dité nevyzvedne. Opakované
pozdni vyzvednuti bude vnimano jako poruseni tohoto fadu.

V zapisnim listku do SD maZe zdkonny zastupce svym podpisem potvrdit souhlas s tim, Ze v
pfipadé nevyzvednuti ditéte zakonnym zdstupcem nebo k tomu povérfenou osobou, mize dité
odchdazet samostatné. Predtim vSak vychovatel telefonicky uvédomi zakonného zastupce. V
pfipadé neuspésného telefonického spojeni se zdkonnym zastupcem vychovatel cekda v
druZiné do té doby, dokud si uréend osoba dité nevyzvedne.

3. PROSTORY SD

Skolni druZina vyuZivd pro svou &innost vlastni prostory, které jsou umistény v budové
keramiky v 1. patie a v budové ZS v u¢ebné k tomu uréené.

Svym umisténim, vybavenim a usporadanim odpovidaji mistnosti ur¢ené pro skolni druzinu
plné potfebam déti mladsiho Skolniho véku.

UzZivani dalSich prostor Skoly Ci jinych prostor pravidelné vyuzivanych druZinou a stanoveni
podminek

Skolni druzina, kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro jeji hlavni ¢innost, vyuziva z prostor
Skoly dale pocitacovou ucebnu a dalsi tridy, v aredlu Skoly pak Skolni hristé, venkovni altan.
Vyuzivani téchto prostor se fidi aktudlnim programem S$kolni druZiny a naplanovanymi
aktivitami dle rozvrhu druziny.

Ve vSech prostorach se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly, pokyny a rfady uéeben, se kterymi
jsou Zaci pred vstupem do téchto prostor vychovatelkou Skolni druziny seznameni.

Zakladni pravidla chovani ve skolni druziné

Zaci $kolni druziny dodriuji mezi sebou a vici véem pracovnikim $koly zasady sluiného
chovani.

Zaci jsou povinni pfizplisobit své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych
SD tak, aby nesnizovali ddistojnost svou, svych spoluzakd, zaméstnancl $koly a lidi, se kterymi
pfijdou do styku.

Zak je povinen chovat se ve $kolni druZiné tak, aby neohroZoval spoluzdky ani vychovatele
Skolni druziny; pti zdvazném a opakovaném porusovani Vnitfniho radu skolni druziny muize byt
rozhodnutim feditele $koly zak ze SD vylouéen.

Zakam je zakazano:
e nosit do 8kolni druZiny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpeénost Zadka nebo jinych osob
e pofizovat nahrdvky (video, audio, foto)
e pred ukonéenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich ddvod( opoustét skolu a
Skolni aredl bez védomi vychovatele SD



e pouZivat mobilni telefon k hrdm b&hem pobytu v SD; mobilni telefon je mozné
pouZivat pouze na komunikaci s rodinnymi pfislusniky po prfedchozi domluvé s
vychovatelem

4. ORGANIZACE STRAVOVANI

Zaci odchazi do $kolni jidelny na ob&d v pfedem uréeny ¢as spoleéné s vychovateli $kolnf
druZiny.

Z4aci konéici po 6. vyué. hodiné odchézi na obéd v doprovodu vyucujiciho konajiciho dohled
nad 7aky ve SJ; po obédé jdou do oddéleni v jeho doprovodu (dohled zabezpetuji povéreni
pracovnici Skoly).

Ve skolni jidelné se Zaci fidi Vnitfnim radem skolni jidelny.

Vychovatel Skolni druZiny a uréeny dohled ve Skolni jidelné, dbaji na dodrZzovani spravnych
stravovacich navykud a hygienickych zasad.

Z4aci ve $kolni jidelné respektuji jak pokyny dohledu ve 8kolni jidelné, tak i pokyny ostatnich
pracovniku skoly (pedagogové, provozni zaméstnanci).

Pitny rezim
Vychovatelé SD dbaji na dodriovani pitného rezimu 7aka.

5. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY, PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zak ve SD
Pfi ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu, zajistujici bezpecnost a ochranu zaka,
pripadnout vice nez 25 zaka, vyjimku poskytuje feditel Skoly v pfipadé potieby, na kazdou akci
zvlast, na zdkladé 7adosti vychovatele SD a s prihlédnutim k zaji$téni bezpeénosti déti a
konkrétnim podminkam akce.
Veskeré pisemnosti Skolni druziny jsou soucasti matriky zaka a jedna se o interni dokumenty
Skoly, tyto pisemné dokumenty jsou zakonnym zastupcim kdykoli k nahlédnuti po dohodé s
vychovatelem Skolni druZiny (v zdpisnim listku |ze provadét zmény po cely Skolni rok).
Veskera pouceni a pokyny jsou formulovany pisemné a Zaci po seznameni potvrdi svym
podpisem, Ze pravidlim a pokynlim rozumi; pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi a
seznameni se s pravidly uvedenymi ve Vnitfnim radu skolni druziny provadi vychovatel daného
oddéleni skolni druziny na pocatku Skolniho roku a na pocatku 2. pololeti; vychovatel zaky
seznami zejména:

v' s Vnitfnim fddem 3kolni druZiny

v se zdsadami bezpeéného chovani v aredlu skoly, pfi pfichodu do druZiny a odchodu z

druZiny a na verejnych komunikacich

v’ se zdkazem pfinaset do 3kolni druZiny véci, které nesouviseji s vyuéovanim

<

s postupem pfi Urazech
v s nebezpetim vzniku pozaru a s postupem v pFipadé poZéru



v’ kazdy Uraz, poranéni & nehodu, k niz dojde v arealu $koly nebo na akcich pofadanych
Skolni druzinou, jsou Zaci povinni hlasit ihned vychovateli Skolni druziny nebo
kterémukoli pracovnikovi $koly. Lékdrnicka pro oddéleni SD se nachazi ve sborovné zS
a v keramice.

Prevence rizikového chovani

Vsichni pracovnici Skoly prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve $kolni druziné z
hlediska vyskytu socialné rizikovych jevl, uplatiuji rzné formy a metody umoznujici véasné
zachyceni ohroZenych 7akg. Zaci $kolni druZiny maji p¥isny zakaz nosit do $kolni druziny véci a
predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpedi jejich a jinych osob.

Zaci $kolni druZiny maji pfisny zakaz no3eni, drieni, distribuce a zneuZivani navykovych latek v
arealu Skoly; poruseni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruseni Vnitfniho fadu Skolni druziny
a reditel Skoly vyuzije vSech moznosti danych mu pfislusSnym zdkonem vcéetné moznosti dat
podnét k zahdjeni trestniho stihdni osob, které se na poruseni tohoto zdkazu podilely; reditel
Skoly nebo jim povéreny pracovnik bude informovat zakonné zastupce zakd, u nichZ bylo
zjiSténo poruseni tohoto zdkazu a zadroven je seznami s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych
by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaka vici jinym Zakdm nebo skupindm zejména
v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi, jsou ptisné zakazany a budou
povazovany za hruby prestupek proti Vnitfnimu radu skolni druziny, podle okolnosti feditel
Skoly uvazii moznost karného postihu Zakud, ktefi tento zakaz prestoupi, a bude o svych
zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu
stylu a preventivni vychova byla nedilnou soucasti volnoéasovych aktivit i zajmového
vzdélavani.

6. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE A PODROBNOSTI O

PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLNi
DRUZINE

Prava Zaka

v’ na u&ast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmowych, popF. tematickych akcich
zajistovanych skolni druzinou

v" na odpocinek, na hru a oddechové &innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére

v' na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi

v’ na vyjadfeni svého nazoru sludnou a pfiméfenou formou

v" naochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zdsahtim do soukromého
Zivota a posSkozovani poveésti a cti

v’ Z&ci maji pravo navstévovat $kolni druZinu podle rozpisu v zapisnim listku



v' seznameni se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve skolni druziné

Povinnosti Zak
» dodrZovat Vnitini rad skolni druZiny a predpisy k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni
» plnit pokyny vSech pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Vnitfnim radem skolni druziny a chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje
ani jinych osob
» hlasit neprodlené zranéni nebo nevolnost vychovateli Skolni druZiny, a to okamZité,
jak tato situace nastane
» hlasit neprodlené zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci vychovateli Skolni druziny v
ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo
» udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chranit
majetek pred poskozenim. Zachdzet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZovat v
poradku zapljéené predméty a pomucky. Pokud vychovatel zjisti svévolné poskozeni
majetku Skolni druziny, informuje o vzniklé situaci zdkonného zastupce a domluvi s
nim dalsi postup, zdkonni zastupci zaka Skodu uhradi nebo zajisti opravu.
pfezouvat se a prezlvky udrZovat v takovém stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi
neplytva vodou, energii ani spotifebnim materidlem
» nemanipulovat s rozvody elektfiny, s vybavenim odbornych pracoven, nepfemistovat
inventdar uc¢eben, nenicit vyzdobu skoly a Skolni zahradu

Y VY

Pravidla styku s rodi€i (se zakonnymi zastupci) zaka

Zakonny zastupce ma pravo na:
» vcasné a uplné informace o ¢innosti Skolni druziny
> pfistup k informacim SD na WEB strankach $koly
» vcasné informace pfi zranéni nebo nevolnosti Zaka

Zakonny zastupce ditéte zodpovida za:

» vyplnéni zapisniho listku pfi pfijeti, na kterém jsou vyznaceny odchody a osoby, které
maji zmocnéni pro vyzvedavani ditéte; béhem Skolniho roku je moiné v tomto
zapisnim listku provadét zmény (pouze zakonny zastupce)

» zavcasné oznameni zmén v osobnich Udajich zaka

Zakonny zastupce je povinen:
> sezndmit se s Vnitinim fadem SD a respektovat jej
» vyzvedavat svoje déti ve stanovené dobé, neni-li uréeno jinak
» nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel pro pripad nemoci Zaka a na prihlasce
upozornit na zdravotni omezeni Zaka a na pravidelné uzivané léky

Vstup zakonnych zastupcti a ostatnich osob do budovy, jejich pohyb po budové

Pfi vyzvedavani ditéte ze Skolni druziny pouZiji rodic¢e ditéte telefon u vchodu do budovy. Po
ovéreni totoznosti je doty¢na osoba vpusténa do budovy; dité si prevezme osobné v Satnach.
Vstupovat do vnitfnich prostor Skolni druziny je zakdzano z hygienickych a bezpecnostnich
dlvod(.



V prostorach Skoly se zakonni zastupci nebo osoby, které jsou povéreni vyzvedavanim zaka,
pohybuji pouze po dobu nezbytné nutnou k vyzvednuti ditéte.

Postup pro vyrizovani podnétt zaku ¢i zakonnych zastupct

Podnéty ke zlepSeni Cinnosti Skolni druziny jak ze strany Zakd, tak ze strany zdkonnych
zastupcu, sdéluje vychovatel vedeni skoly, které je s ni konzultuje a rozhodne o jejich zaclenéni
do cinnosti Skolni druZziny.

Pokud se jednd o stiZznost, situaci fesi vychovatel s danym Zakem nebo zakonnym zastupcem;
v pfipadé neldspésného jednani vyfizuje stiznost vedeni skoly.

O vsech jednanich informuje vychovatel vedeni skoly.

Pravidla vzajemnych vztahl se zaméstnanci ve Skole

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zakonnym zastupcim Zakl pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s pIlnénim Skolniho vzdélavaciho programu pro zajmové
vzdélavani a Vnitfniho rfadu skolni druziny a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni.
VSichni zaméstnanci Skoly chrani zaky Skolni druziny pfed viemi formami Spatného zachazeni
nebo nasili; dbaji toho, aby nepfichazeli do styku s materidly a informacemi, které jsou pro né
nevhodné. Respektuji jejich soukromi v dobé ¢innosti Skolni druziny.

Povinnosti pedagogickych pracovnikd

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chranit pred zneuZitim data,
Udaje a osobni Udaje a zaméstnanc( skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku. Shromaidovat pouze nezbytné Udaje a
osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zdkonny ndrok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

Tento fad byl projednan na pedagogické radé dne 18. 11. 2025.

Rad nabyva ucinnosti dne 1. 10. 2025. Zruduje se predchozi znéni tohoto fadu.

Mgr. Eva Sramkova, MBA, feditelka koly
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