! Zakladni Skola a materska skola Praslavice,
A, @ vs v ’ .
“Os1av\’ prispévkova organizace

¢.j. ZSPR-SR/161/2026
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

1. OBECNA USTANOVENI

1.1 Uvodni ustanoveni

Vnitfni fad Skolni druZiny upravuje podrobnosti provozu a vnitfniho rezimu Skolni druziny,
prava a povinnosti Ucastnik(i zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupcu, pravidla
vzajemnych vztahl se zaméstnanci Skoly a podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
ucastnika.

Vnitini tad je zavazny pro ucastniky zdjmového vzdélavani, jejich zakonné zastupce
a zaméstnance skoly v rozsahu, v némz se jich jeho ustanoveni tykaiji.

Skolni druzina se pfi své ¢innosti fidi zejména zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., $kolskym zédkonem,
ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich predpisu, a dalsSimi souvisejicimi pravnimi predpisy.

1.2 Zakladni udaje a umisténi Skolni druziny

Skolni druzina (déle ,SD“) je zfizena pfi Zakladni $kole a matefské $kole P¥aslavice, prispévkové
organizaci.

1.3 Organizace Skolni druziny

Vychovnou a vzdéldvaci cinnost SD zajistuji kvalifikovani vychovatelé. Organizaéni
a koordinaéni ¢innost SD zaji$tuje vedouci vychovatel v rozsahu stanoveném jeho pracovni
naplni a v souladu s pokyny vedeni Skoly. Vedouci vychovatel zejména koordinuje ¢innost
jednotlivych oddéleni a vychovatel( SD, podili se na organizaci provozu SD, vede pfisluinou
dokumentaci a zajistuje predavani potfebnych informaci mezi vedenim $koly a vychovateli SD.

1.4 Podminky zajmového vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami a Zakd nadanych

Zajmové vzdélavani zakd se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych se
uskuteénuje v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., skolskym zdkonem, ve znéni pozdéjsich
predpis, a vyhlaskou €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zak( se specialnimi vzdélavacimi potfebami
a zaka nadanych, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Pti zajmovém vzdélavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami jsou zohledriovany jejich
individualni vzdélavaci potreby a jsou jim poskytovana podp(irna opatfeniv souladu s platnymi
pravnimi predpisy a doporucéenim skolského poradenského zafizeni.



Skolni druzina pfi poskytovani podplrnych opatfeni spolupracuje se $kolou, $kolskym
poradenskym zafizenim a zakonnymi zastupci zaka.

Pfi zajmovém vzdélavani nadanych a mimoradné nadanych Zakd vytvari Skolni druZina
podminky pro rozvoj jejich nadani s ohledem na jejich individudlni vzdélavaci potieby
a charakter zdjmového vzdélavani.

1.5 Uplata za zajmové vzdélavani

Zajmové vzdélavani ve skolni druZiné je poskytovano za uplatu. Vysi mésicni Uplaty stanovi
zfizovatel Skoly v souladu s platnymi pravnimi predpisy. O jeji vysi jsou zakonni zastupci
vhodnym zplsobem informovani.

Uplata je splatnd predem a hradi se zpravidla v jedné platbé za obdobi zafi aZ ¢erven, a to do
31. 10. pfislusného Skolniho roku. Na zdkladé individudlni pisemné Zadosti zdkonného
zastupce podané reditelce Skoly mizZe byt Uhrada uUplaty rozloZzena do vice splatek.

Uplata se hradi za kazdy kalendafni mésic, ve kterém je Zak prihlasen do $kolni druziny. Pfi
prihlaseni Zaka v priibéhu skolniho roku se Uplata hradi od kalendarniho mésice, ve kterém byl
74k do SD prihlasen. Pii ukonceni dochazky v priibéhu $kolniho roku se tplata od nésledujiciho
kalendarniho mésice nehradi; pripadny preplatek bude vracen.

Je-li v kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz skolni druziny po dobu delsi nez
5 dn(, Uplata se pomérné snizi v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Reditelka $koly mdze Uplatu sniZit nebo Zaka od Uplaty osvobodit v pfipadech stanovenych
pravnimi predpisy, pokud zakonny zastupce dolozi spInéni prislusnych podminek.

Podrobnosti tykajici se vyse, splatnosti, zptsobu Uhrady, sniZzeni nebo osvobozeni od Uplaty
avraceni pfipadnych preplatkd upravuje samostatnd smérnice $koly ,Uplata ve gkolni
druziné”.

2. PRIHLASOVANI, ODHLASOVANi A DOCHAZKA ZAKU
2.1 Prihlasovani a pfijimani zaka do skolni druziny

O pfijeti Zzaka k zajmovému vzdélavani ve skolni druziné rozhoduje feditelka Skoly na zakladé
zvefejnénych kritérii pro pfijeti.

Prihlasovani zakd do skolni druZiny a evidenci pfihlasek zajistuje vedouci vychovatel ve
spoluprdci s vychovateli jednotlivych oddéleni. O vyznamnych zménach a skute¢nostech
souvisejicich s pfijimanim a dochazkou Zak( informuje vedouci vychovatel vedeni Skoly.
Zakonny zastupce prihlasuje 74ka do $kolni druziny podanim radné vyplnéné Prihlasky do SD.
Formulaft je k dispozici na webovych strankach Skoly a u vychovatell skolni druziny. Vyplnénou
prihlasku odevzda zakonny zastupce vychovateli Skolni druzZiny.

Pti pfijeti Zaka do Skolni druZiny je zdkonny zdstupce prokazatelnym zplsobem seznamen
s vnitfnim fadem skolni druzZiny. Seznameni s vnitfnim fadem stvrdi svym podpisem.



2.2 Odhlaseni a ukonéeni dochazky

Zakonny zastupce muze zdka v pribéhu skolniho roku kdykoliv odhlasit ze Skolni druziny.
Odhlaseni se provadi pisemné prostrednictvim Odhlasovaciho listku ze Skolni druziny, ktery je
k dispozici na webovych strankach $koly nebo u vychovatelG SD.

V odhlasovacim listku zakonny zastupce uvede den, kdy bude Zak naposledy pfitomen ve
Skolni druziné, a datum, od kterého odhlaseni nabyva ucinnosti.

Pti ukoncéeni dochdazky zaka v pribéhu skolniho roku se uplata od nasledujiciho kalendarniho
mésice nehradi; pfipadny preplatek bude vracen v souladu s pravidly stanovenymi smérnici
gkoly ,Uplata ve $kolni druziné“.

2.3 Podminéné vylouceni a vylouceni zaka ze Skolni druziny

O podminéném vylouceni nebo vylouceni Zaka ze Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly
v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

K podminénému vylouceni nebo vylouceni zdka mulZe dojit zejména v pripadé zadvainého
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim rddem nebo pfi opakovaném
porusovani pravidel Skolni druziny, pokud predchozi opatifeni nevedla k napravé.

Davodem k rfeSeni muiZe byt zejména zavainé nebo opakované nevhodné chovani Zaka,
umyslné ohrozovani bezpecnosti a zdravi vlastniho nebo ostatnich osob, projevy nasili, Sikany
¢i jiné zavazné porusovani pravidel stanovenych timto vnitfnim fadem.

Reditelka $koly m@Ze rozhodnout o vylouéeni zaka ze $kolni druziny také v piipadé neuhrazeni
Uplaty za zajmové vzdélavani, a to za podminek stanovenych pravnimi predpisy a vnitinimi
predpisy Skoly.

2.4 Dochazka do skolni druziny

Dochazka zaku prijatych k zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné je pravidelna a fidi se udaji
uvedenymi zdkonnym zastupcem v Pfihldsce do SD.

Pokud se Zak, ktery je pfitomen ve Skole, Skolni druziny nezucastni, je zakonny zastupce
povinen jeho nepfitomnost pfedem pisemné omluvit. Zplsob omlouvani a uvolfiovani zZakl se
fidi pravidly stanovenymi timto vnitfnim radem.

V pfipadé celodenni nepfitomnosti Zaka ve Skole se samostatnd omluva jeho nepfitomnosti
ve Skolni druziné nevyZaduje.

Vychovatelé vedou prukaznou evidenci dochdzky Zak( do Skolni druziny, vcetné jejich
nepritomnosti a ¢asu odchodu.

2.5 Prichody a predavani zakt do Skolni druZiny

Do ranni $kolni druziny pFichdzeji Zaci, kterym za&ina vyuéovani v 7:45, nejpozd&ji v 7:20. Zaci,
kterym zacina vyucovani v 8:45, prichazeji do ranni Skolni druziny nejpozdéji v 8:20.

Po skonceni vyuéovani prechazeji zaci do skolni druZziny pod dohledem pedagogického
pracovnika. Zaky, kterym koné& vyucovani v 11:30, vyzvedavd po skonéeni vyucovani
vychovatel §kolni druZiny. Zaky, kterym kon&i vyucovani v 12:25 nebo 13:20, odvadi do $kolni
druziny povéreny pedagogicky pracovnik a predava je vychovateli. Podle organizacnich
podminek muze zaky po skonceni vyucovani vyzvednout ve ttidé také pfislusny vychovatel
Skolni druziny.



Pti prfedani zaka do Skolni druziny predd pedagogicky pracovnik vychovateli také informace
o nepfitomnych Zacich a pFipadné pisemné omluvenky z dochazky do SD.

Zaky zafazené do oddéleni SD umisténého v budové Obecniho Gfadu Paslavice odvadi po
skonéeni ranni druziny nebo vyucovani z budovy zakladni Skoly do budovy obecniho uradu
povéreny pedagogicky pracovnik, ktery po dobu pfesunu zajistuje nad zaky dohled.

2.6 Odchody a uvoliovani zaku

Zplsob a cas pravidelného odchodu Zaka ze Skolni druziny stanovi zakonny zdastupce
v PFihlasce do SD. V piihlasce uvede, zda 7k odchazi ze $kolni druziny samostatné, nebo
v doprovodu zakonného zdastupce ¢i jiné osoby opravnéné k jeho vyzvednuti. Osoby
opravnéné k vyzvedavani zdka musi byt uvedeny v Pfihlaéce do SD.

73k, u ného? zdkonny zastupce v prihlaéce stanovil samostatny odchod, odchazi ze kolni
druziny v uvedeném c¢ase na pokyn vychovatele.

Mimoradnou zménu ¢asu nebo zplsobu odchodu Zaka je zdkonny zastupce povinen oznamit
pfedem pisemné. Zddost o mimoradné uvolnéni musi obsahovat jméno a pFijmeni Zaka,
datum a cas pozadovaného odchodu, Udaj o tom, zda Zak odchdazi samostatné, nebo bude
vyzvednut, a podpis zakonného zastupce. Formular Zadosti o uvolnéni ze SD je k dispozici na
webovych strankach skoly a u vychovatell skolni druziny.

Za pisemnou Zzadost se povazuje také zprava zasland vychovateli prostfednictvim
uZivatelského Uétu zdkonného zéstupce v systému Skola Online. Ve zpravé zakonny zastupce
uvede datum a ¢as mimoradného odchodu Zaka a Udaj o tom, zda Zak odchazi samostatné,
nebo v doprovodu. Zdk m@Ze byt na zakladé této zpravy uvolnén pouze tehdy, pokud se s ni
vychovatel pred jeho odchodem seznamil.

Z bezpecnostnich dlvodld nelze Zdka mimoradné uvolnit na zakladé ustniho vzkazu,
telefonické Zadosti, SMS zprdvy ani Ustniho sdéleni Zaka.

Pisemné Zadosti o mimoradné uvolnéni zaka vychovatelé uchovavaji v souladu s pravidly Skoly
pro vedeni a uchovavani dokumentace.

2.7 Vyzvedavani zaku a vstup zakonnych zastupcti do budov

Z4ci jsou ze $kolni druziny bézné vyzvedavani v dobé od 14:30 do 16:30. Diivéjsi vyzvednuti je
mozné po predchozi domluvé s vychovatelem s ohledem na organizaci ¢innosti Skolni druziny.
Pti vyzveddavani zaka ze skolni druziny poufZiji zakonni zastupci nebo jiné osoby opravnéné
k jeho vyzveddvani zvonek ptislusného oddéleni. Po ohlaSeni vyzvednuti vychovatel uvolni
zaka z oddéleni a Zak nasledné samostatné odchazi pres Satnu k osobé, ktera jej vyzveddava.
Zakonni zastupci a dalSi osoby oprdvnéné k vyzvedavani zaka cekaji pred budovou, v niz je
prisluiné oddéleni SD umisténo, nebo ve vstupnich prostorach této budovy. Pfi b&7ném
vyzveddavani zakl nevstupuji do Saten ani do dalSich vnitfnich prostor budovy.

Vstup zdkonnych zastupcu a dalSich osob do vnitfnich prostor budov $koly je umoZnén pouze
v odlvodnénych pfipadech, zejména pti pfredem domluvené konzultaci s pedagogickym
pracovnikem.

Zak mize byt pfedan pouze zdkonnému zdastupci nebo jiné osob& opravnéné k jeho
vyzvedavani, kterd je uvedena v Pfihldéce do SD. Dostavi-li se pro 7dka osoba, kterd v pfihladce
uvedena neni, vychovatel ji Zaka nepreda a kontaktuje zakonného zastupce.



2.8 Postup pri nevyzvednuti Zaka

Neni-li Zdk vyzvednut do ukonéeni provozu skolni druziny, vychovatel telefonicky kontaktuje
jeho zakonného zastupce, pfipadné dalsi osoby opravnéné k vyzvedavani zdka uvedené
v PFihlasce do SD. O nastalé situaci informuje vedeni $koly.

Pokud se ani po opakovanych pokusech nepodati kontaktovat zakonného zdstupce ani jinou
osobu opravnénou k vyzveddavani zaka, vychovatel nadale vykonava nad zdkem dohled a dalsi
postup konzultuje s vedenim Skoly. S ohledem na okolnosti a zdvaznost situace je nasledné
kontaktovan pfislu$ny organ socialné-pravni ochrany déti (OSPOD), pfipadné Policie CR za
Ucelem zajisténi dalsiho postupu. V piipadé bezprostfedniho ohroieni ditéte je Policie CR
kontaktovana neprodlené.

Pokud zakonny zéstupce v Pfihlasce do SD pfedem pisemné stanovil, ze 74k miZe v pfipadé
nevyzvednuti do ukonleni provozu SD odejit samostatng, muie byt 7ak po predchozim
telefonickém kontaktovani zakonného zastupce uvolnén k samostatnému odchodu. Nepodafi-
li se zdkonného zastupce telefonicky kontaktovat, Zzdk samostatné uvolnén nebude
a vychovatel postupuje podle predchoziho odstavce.

Opakované pozdni vyzvedavani Zaka je povazovano za porusovani povinnosti stanovenych
timto vnitfnim fadem a bude projednadno se zakonnym zastupcem a vedenim skoly.

3. PROVOZ A ORGANIZACE SKOLNi DRUZINY
3.1 Provozni doba skolni druziny

Ranni provoz gkolni druziny je zajistén v dobé od 6:30 do 8:30. Ranni SD probiha vyhradné
v budové zakladni Skoly. Prostory v budové Obecniho Ufadu Praslavice jsou vyuzivany pouze
pro odpoledni provoz pfislusného oddéleni.

Odpoledni provoz $kolni druZiny je zajistén v dobé od 11:30 do 16:30. Zaci prichazeji do $kolni
druZiny postupné podle ukonceni vyucovani.

3.2 Organizace jednotlivych oddéleni

Pocet oddéleni Skolni druZiny je stanoven s ohledem na pocet pfihlasenych zakd a organizacni
podminky Skoly. Oddéleni skolni druZiny se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnik(i, nestanovi-
li pravni predpis v konkrétnim pfipadé jinak.

Jednotlivd oddéleni SD jsou umisténa v budové zékladni $koly, v zahradni budové gkoly
(Domecku) a v budové Obecniho Uradu Praslavice. Zarazeni zak( do jednotlivych oddéleni
stanovuje vedouci vychovatel s ohledem na organizacni podminky skolni druziny.

3.3 Spojovani oddéleni

V zavislosti na poctu pritomnych zaka a organizacnich podminkach Skolni druziny mlze byt
¢innost jednotlivych oddéleni spojovana. Pfi spojeni oddéleni nesmi byt prekrocen nejvyssi
stanoveny pocet Ucastnik( v oddéleni.

V dobé od 15:30 do 16:30 jsou vSechna oddéleni Skolni druziny pravidelné spojena do jednoho
oddéleni v zahradni budové Skoly (Domecku). Pfi vyzvedavani zak(i v této dobé pouziji zakonni
zastupci nebo jiné osoby opravnéné k vyzvedavani zvonek , DRUZINA 2“.

Drivéjsi spojeni oddéleni je mozné z vaznych provoznich nebo organizacnich dlvodu skoly pfi
dodrzeni stanoveného nejvyssiho poctu ucastnik(.



3.4 Provoz oddéleni SD v budové obecniho Gfadu a presun zaka

PFi vyzvedavani zaka z oddéleni SD umisténého v budové Obecniho Gfadu Piaslavice (dale
,OU“) vstupuji zakonni zastupci a dalsi osoby opravnéné k vyzvedavani 7dka zadnim vchodem
budovy OU. Nasledné se pfesunou do prvniho patra, kde pouziji zvonek pfisluiného oddéleni
SD.

Za ucelem vyzvednuti Zaka se zakonni zastupci a dalsi osoby opravnéné k jeho vyzvedavani
pohybuji pouze v prostorach nezbytnych k prevzeti Zdka a nevstupuji do prostor, ve kterych
probiha ¢innost SD.

Zaka je mozné z budovy OU vyzvednout nejpozdéji do 15:20. V 15:20 jsou 74ci, ktefi naddle
z(stavaji ve $kolni druziné, prevedeni pod dohledem vychovatele z budovy OU do zahradni
budovy Skoly (Domecku).

Z divodu presunu Zakl mezi budovami neniv dobé od 15:20 do 15:30 moZné zaky vyzvedavat.
0d 15:30 je vyzvedavani opét mozné v Domecku, kde jsou oddéleni SD spojena.

3.5 Zajmové krouzky

Zaci navstévuji zajmové krouzky na zakladé prihlaseni zdkonnym zdstupcem zplisobem
stanovenym organizdtorem zdjmového krouzku.

Vedouci zajmovych krouzkd vyzvedavaji zaky v SD a po skonéeni krouzku je odvadéji zpét do
SD, pokud zakonny zastupce nestanovil jiny zpdsob odchodu 74ka.

Zakonny zastupce uvede v Pfihlasce do SD, zda se 74k po skonéeni zdjmového krouzku vraci
do SD, pfipadné stanovi jiny zptsob jeho odchodu.

Po dobu ucasti zaka v zdjmovém krouzku vykondva nad zakem dohled vedouci zajmového
krouzku.

3.6 Provoz skolni druziny v dobé Skolnich prazdnin

Skolni druZina vykondava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovéni a o $kolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muizZe reditelka Skoly Cinnost Skolni druZiny v dobé skolnich
prazdnin prerusit.

V dobé podzimnich, pololetnich, jarnich a velikono¢nich prazdnin zjistuje Skola predem
pisemnou nebo elektronickou formou zavazny zdjem zdkonnych zéstupcl o dochdzku zakd do
Skolni druziny.

Pti péti a vice zavazné prihlasenych Zacich je provoz $kolni druziny zachovan v dobé od 6:30
do 15:30. Pri ¢tyfech a méné zadvazné prihlasenych Zacich je provoz Skolni druZiny prerusen.
V dobé hlavnich a vanocnich prazdnin je provoz Skolni druziny prerusen.

O organizaci provozu Skolni druziny v dobé skolnich prazdnin a feditelského volna, pripadné
0 jeho omezeni nebo preruseni, jsou zakonni zastupci informovani s dostateénym predstihem.

Informace o moZnostech stravovani zakd v dobé skolnich prazdnin nebo feditelského volna
jsou zakonnym zastupcim sdéleny podle aktualnich provoznich podminek skolni jidelny.



4. PRAVIDLA CHOVANI A VYUZiVANi PROSTOR
4.1 Prostory vyuzivané skolni druzinou

Skolni druZina vyuZiva pro svou €innost prostory v budové zékladni $koly, v zahradni budové
Skoly (Domecku) a v budové Obecniho ufadu Ptaslavice.

4.2 Vyuzivani dalSich prostor sSkoly a jinych prostor

Skolni druZina vyuZiva podle charakteru a programu své &innosti také dalii prostory $koly
a jejiho arealu, zejména ucebny, relaxacni prostor v 2. NP budovy zakladni $koly, Skolni hfisté
a venkovni altan. K ¢innosti SD mohou byt vyuzivany také dalsi vhodné prostory mimo areal
Skoly.

Pfi vyuzivani téchto prostor jsou Zaci povinni dodrzovat pravidla bezpeéného chovani, pokyny
pedagogickych pracovnik( a prislusné provozni nebo vnitini fady jednotlivych prostor, pokud
jsou stanoveny. S pravidly bezpeé¢ného uzivani jsou Zaci podle potieby pred zahdjenim Cinnosti
seznameni.

4.3 Zakladni pravidla chovani ve skolni druziné

Zaci se ve $kolni druziné a p¥i akcich pofadanych $kolni druzinou chovaji slu$né, ohleduplné
a s respektem k ostatnim zaklm, zaméstnanclm Skoly i dalSim osobam, se kterymi prichazeji
do styku.

Zaci jsou povinni fidit se pokyny vychovateld a dalsich pedagogickych pracovnik(, dodrzovat
pravidla Skolni druziny a chovat se tak, aby svym jednanim neohroZovali zdravi a bezpec¢nost
svou ani ostatnich osob a nenarusovali prabéh ¢innosti skolni druZiny.

Zaci respektuji prava, dlstojnost a osobni prostor ostatnich a pfispivaji svym chovanim
k bezpe¢nému a pfijemnému prostredi ve Skolni druziné.

4.4 Zachazeni s majetkem Skoly a skolni druziny

Z4ci jsou povinni Setrné zachazet s majetkem $koly a $kolni druZiny, zejména s vybavenim
prostor, ndbytkem, hrami, hrackami, knihami, sportovnimi, vytvarnymi a dalSimi pomuackami,
které pfi ¢innosti Skolni druziny vyuzZivaji.

Z4ci pouzivaji vybaveni a pomicky pouze zptisobem odpovidajicim jejich Gcelu a fidi se pfitom
pokyny vychovatele nebo jiného pedagogického pracovnika. Po ukonceni ¢innosti ukladaji
pouzivané vybaveni a pomucky na ur¢ené misto.

Zjisti-li Zak poSkozeni nebo zdvadu na vybaveni ¢i pomlckach, oznami tuto skutecnost
bezodkladné vychovateli. Zak nesmi pouzivat poskozené vybaveni nebo pom(cky, pokud by
jejich pouzitim mohlo dojit k ohrozZeni zdravi nebo bezpecnosti.

Dojde-li k poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly nebo Skolni druziny, postupuje Skola pfi feSeni
vzniklé Skody podle okolnosti konkrétniho pfipadu a v souladu s platnymi pravnimi predpisy
a pravidly skoly.



4.5 Zakazané Cinnosti a predméty

Zakam je zakazano:

pfindset do Skolni druziny pfedméty a latky, které by mohly ohrozit zdravi nebo
bezpecnost jejich ¢i jinych osob,

svévolné opoustét prostory, ve kterych probiha cinnost $kolni druziny, nebo se bez
védomi vychovatele vzdalit od oddéleni ¢i skupiny,

bez souhlasu vychovatele potizovat v pribéhu cinnosti Skolni druziny obrazové,
zvukové nebo audiovizualni zaznamy,

pouzivat béhem Ccinnosti Skolni druziny mobilni telefony, chytré hodinky a jina
elektronicka zafizeni; jejich pouZiti je moiné se souhlasem vychovatele nebo
v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divoda.

Zaci nenosi do $kolni druZiny vlastni hracky, sbératelské predméty, cennosti, vétsi finanéni
obnosy ani jiné predméty, které nejsou potiebné pro ¢&innost SD, pokud jejich pfineseni
predem nepovoli vychovatel.

5. PRAVA A POVINNOSTI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU

5.1 Prava zaku

Z4ci maji pravo:

Ucastnit se zajmového vzdélavani a ¢innosti organizovanych skolni druzinou,

na odpocinek, hru a oddechové a zdjmové Cinnosti primérené jejich véku
a individudInim potrebam,

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi ¢innosti Skolni druziny,

vyjadrovat primérenym a slusnym zplsobem své nazory, prani a podnéty tykajici se
¢innosti Skolni druziny; jejich vyjadfenim je vénovana nalezitd pozornost odpovidajici
véku a vyspélosti Zaka,

na respektovani své dustojnosti, soukromi a osobnosti a na ochranu pred diskriminaci,
nasilim, Sikanou, poniZzovanim a jinym nevhodnym jednanim,

pozadat vychovatele nebo jiného zaméstnance Skoly o pomoc pti feseni problému
nebo situace, se kterou si nevédi rady,

byt pfimérené svému véku sezndmeni s pravidly Skolni druZiny a s pravidly bezpecného
chovani, ktera se vztahuji k jejich pobytu a ¢innosti ve skolni druziné.

5.2 Povinnosti zaka

Z4ci jsou povinni:

dodrzovat Vnitfni fad Skolni druziny, pravidla bezpeéného chovani a dalSi pokyny,
s nimiz byli seznameni,

ridit se pokyny pedagogickych pracovnikl a dalSich zaméstnanct Skoly vydanymi
v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnimi pravidly skoly,

chovat se tak, aby neohroZovali zdravi a bezpecnost svou ani ostatnich osob,

bezodkladné oznamit vychovateli nebo jinému zaméstnanci Skoly svij Uraz, poranéni
nebo nevolnost, pfipadné Uraz ¢i jinou zavaznou udalost, o které se dozvédi,



o bez zbyteéného odkladu oznamit vychovateli ztratu, poskozeni nebo odcizeni své
osobni véci,

e udrZovat poradek a Cistotu v prostorach vyuzivanych Skolni druZinou a Setrné zachdazet
s jejich vybavenim a pomuckami,

e pouzivat prezlvky a dbat na to, aby byly vhodné a bezpecné pro pohyb v prostorach
Skolni druziny,

e chovat se hospodarné a zbytecné neplytvat vodou, elektrickou energii ani spotfebnim
materialem.

5.3 Prava a povinnosti zakonnych zastupct
Zakonny zastupce ma pravo:
e navcasné a uplné informace o ¢innosti a organizaci $kolni druziny,
e nainformace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani zaka,
e na pristup k aktudlnim informacim o Skolni druziné prostfednictvim webovych stranek
Skoly,

e byt bez zbytecného odkladu informovédn o urazu, ndhlé nevolnosti nebo jinych
zavainych skutecnostech tykajicich se zaka v dobé jeho pobytu ve skolni druzinég,

e podavat podnéty a pripominky tykajici se ¢innosti Skolni druziny.

Zakonny zastupce je povinen:

e tadné vyplnit Prihlasku do skolni druziny a uvést v ni zejména Udaje o zplsobu a case
odchodu Zaka a osobach opravnénych k jeho vyzvedavani,

e bez zbytecného odkladu oznamit zmény Gdaja uvedenych v prihlasce, zejména zmény
kontaktnich udajl, zplsobu a ¢asu odchodu Zdka a osob opravnénych k jeho
vyzvedavani,

e informovat Skolni druZinu o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaZnych skutecnostech,
které mohou mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecénost Zaka,

e sezndmit se s vnitinim fadem Skolni druZiny a dodrZovat jeho ustanoveni,

e zajistit vyzvednuti zdka v souladu s udaji uvedenymi v pfihlasce a s provozni dobou
Skolni druziny.

5.4 Pravidla vzajemnych vztahtli se zaméstnanci skoly

Vzdjemné vztahy mezi zaky, zakonnymi zdstupci a zaméstnanci Skoly jsou zaloZeny na
vzajemném respektu, slusnosti, ohleduplnosti a spolupraci.

Zaci respektuji pokyny pedagogickych pracovnikl a dal$ich zaméstnanct $koly, které jsou
vydavany v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnimi pravidly skoly a sméruji zejména k zajisténi
bezpecnosti, organizace a fadného prubéhu ¢innosti Skolni druziny.

Zaméstnanci Skoly respektuji prava, distojnost a soukromi zakd, jednaji s nimi pfimérené
jejich véku a vytvareji podminky pro bezpeéné a respektujici prostredi.

Zakonni zastupci a zaméstnanci Skoly vzajemné spolupracuji a pfeddvaji siinformace potrebné
pro fadny prabéh zajmového vzdélavani a zajisténi bezpecnosti Zaka.



5.5 Podnéty a stiznosti Zaku a zakonnych zastupci

Podnéty ke zlepSeni Cinnosti Skolni druziny mohou Zaci i jejich zakonni zastupci sdélit
vychovateli nebo vedoucimu vychovateli. Vychovatel o podnétu informuje vedouciho
vychovatele, ktery jej podle jeho povahy projedna s pfrislusSnymi pracovniky Skolni druziny
a v pripadé potreby také s vedenim Skoly. Podnéty jsou posuzovany s ohledem na moznosti
a potfeby Skolni druziny a jejich pripadné zapracovani do cinnosti Skolni druziny je
konzultovano s vedenim Skoly.

Stiznosti tykajici se ¢innosti Skolni druziny fesi vychovatel nebo vedouci vychovatel s zdkem ¢i
jeho zdkonnym zdstupcem, pokud je mozné situaci vyresit pfimo na uUrovni Skolni druziny.
V pripadé, Ze se stiZznost nepodafi vyresit timto zplsobem, pfipadné pokud se tyka zavaznéjsi
skutecnosti nebo Cinnosti zaméstnance Skolni druziny, pfedava ji vedouci vychovatel vedeni
Skoly k dalSimu reseni.

O zavainych podnétech a stiznostech a o zplsobu jejich feseni informuje vedouci vychovatel
vedeni skoly.

5.6 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici jsou povinni zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni
Udaje, informace o zdravotnim stavu zak( a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pri vykonu své prace
prichazeji do styku. Osobni Udaje zpracovavaji pouze v nezbytném rozsahu, chrani je pred
neopravnénym pristupem a neposkytuji je osobam, které k jejich ziskani nejsou opravnény.

6. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI
6.1 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka

Skolni druZina zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi 7akd pfi zajmovém vzdélavani a pfi
¢innostech s nim pfimo souvisejicich. Zaci jsou povinni dodriovat pravidla bezpeéného
chovani, fidit se pokyny pedagogickych pracovnik( a chovat se tak, aby neohrozovali své zdravi
a bezpecnost ani zdravi a bezpecnost ostatnich.

Pti Cinnostech Skolni druziny mimo areal Skoly je pocet Zakl pripadajicich na jednoho
pedagogického pracovnika stanoven s ohledem na charakter ¢innosti, vék a individudIni
potreby zakd, podminky mista konani a pozadavky na zajiSténi jejich bezpecnosti.

Na zacatku Skolniho roku a podle potfeby v jeho pribéhu vychovatel Zaky prokazatelnym
zpUsobem seznami s vnitfnim fadem Skolni druzZiny a poudi je o zasadach bezpecnosti
a ochrany zdravi. O provedeném pouceni je veden zaznam.

Zaci jsou pouceni zejména o zasadach bezpeéného chovani v prostorach vyuzivanych gkolni
druzinou, pfi pfichodu a odchodu, pfi pohybu na vefejnych komunikacich a pfi pfesunech mezi
jednotlivymi pracovisti SD, dale o bezpeéném chovani pfi jednotlivych €innostech, o postupu
pfi Urazu a o zasaddach chovani pfi mimoradnych udalostech.

Kazdy uraz, poranéni, nevolnost nebo jinou udalost, ktera muZe ohrozit zdravi nebo
bezpecnost, je Zak povinen bezodkladné oznamit vychovateli nebo jinému zaméstnanci skoly.
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6.2 Vykon dohledu nad zaky

Po dobu UGcasti 7dka na ¢innosti $kolni druZiny vykonavd nad zdkem dohled vychovatel SD,
pfipadné jiny povéreny pedagogicky pracovnik. Dohled je vykonavan ve vSech prostorach a pfi
vsech ¢innostech vyuzivanych Skolni druzinou, v¢éetné Cinnosti konanych mimo areal Skoly.
Pti predavani a presunech zak( mezi vyucovanim, skolni jidelnou a skolni druzinou vykonava
nad 7aky dohled povéreny pedagogicky pracovnik a? do jejich pfedani vychovateli SD. Pfi
presunech mezi jednotlivymi pracovisti Skolni druZiny vykonava nad zaky dohled povéreny
pedagogicky pracovnik.

U 74ka, ktery podle Gdaji uvedenych zakonnym zastupcem v Pfihlasce do SD nebo na zakladé
fadné oznamené mimoradné zmény odchazi ze skolni druziny samostatné, konci dohled Skoly
jeho fadnym odchodem ze SD.

6.3 Postup pfi Urazu nebo nahlé nevolnosti zaka

Dojde-li béhem pobytu zaka ve skolni druziné nebo pfi ¢innosti organizované skolni druzinou
k Urazu, poranéni nebo nahlé nevolnosti zaka, vychovatel podle povahy a zavaZnosti situace
zajisti poskytnuti prvni pomoci a pfijme nezbytna opatreni k ochrané zdravi zaka.

Vyzaduje-li to zdravotni stav zZaka, zajisti Skola privolani zdravotnické zachranné sluzby.
O Urazu, nahlé nevolnosti nebo jiné zavainé zdravotni udalosti je bez zbytecného odkladu
informovan zakonny zastupce zaka.

Neni-li zak vzhledem ke svému zdravotnimu stavu schopen pokracovat v Cinnosti Skolni
druziny, je do ptichodu zdkonného zastupce nebo jiné osoby opravnéné k jeho vyzvednuti
zajistén nad Zakem dohled.

Urazy 74k( jsou evidovéany a dale feseny v souladu s platnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi
pravidly skoly.

Podavani 1€kl nebo |écebnych prostredk(l Zakim v dobé pobytu ve Skolni druZiné se Fidi
pravidly stanovenymi skolou. Zakonny zastupce predlozi feditelce Skoly ke schvdleni pisemnou
zadost o podavani Iéku nebo |é¢ebného prostiedku; Skola postupuje na zakladé vyjadreni
a doporuceni poskytovatele zdravotnich sluzeb. Lék nebo IéCebny prostiedek muize Zakovi
podat pouze pracovnik Skoly povéreny k tomuto ukonu.

6.4 Prevence rizikového chovani

Pedagogicti pracovnici prlbézné sleduji situaci ve skolni druziné z hlediska vyskytu rizikového
chovani a vénuji pozornost projevim, které mohou signalizovat ohroZeni Zdka nebo naruseni
bezpecného prostiedi. PFi zjisténi rizikového chovdni postupuji v souladu s pravidly
a preventivnimi postupy skoly.

Zakim je zakazano pFinaset do $kolni druZiny, drZet nebo pouZivat pfedméty a latky, které
mohou ohrozit zdravi nebo bezpecnost jejich ¢i ostatnich osob.

Zakam je zakazano v prostorach vyuzivanych $kolni druZinou a pfi akcich pofadanych gkolni
druzinou prinaset, drzet, uzivat nebo distribuovat navykové latky a jiné latky ohroZujici zdravi.
Zjisti-li pedagogicky pracovnik vyskyt rizikového chovani nebo poruseni uvedenych zdkaza,
zajisti podle okolnosti bezprostfedni bezpeénost 7akd a informuje vedeni $koly. Skola déle
postupuje podle povahy a zdvainosti situace v souladu s platnymi pravnimi predpisy
a vnitinimi pravidly skoly a informuje zakonné zastupce dotcenych zaka, je-li to s ohledem na
okolnosti pripadu vhodné a potrebné.
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Prevence rizikového chovani je pfirozenou soucasti Cinnosti Skolni druziny. Pedagogicti
pracovnici vedou zZaky zejména k bezpecnému a ohleduplnému chovani, zdravému Zzivotnimu
stylu, vzdjemnému respektu a odpovédnosti za vlastni jednani.

6.5 Ochrana pred diskriminaci, nepratelstvim a nasilim

Ve $kolni druziné nejsou tolerovany zadné projevy diskriminace, nepratelstvi, nasili, Sikany,
kybersikany, poniZovani, zastrasovani ani jiné jednani, které narusuje dlstojnost, bezpecnost
nebo prava ostatnich osob.

Zaci jsou povinni chovat se k ostatnim s respektem a ohleduplnosti a zdriet se fyzického,
slovniho i jiného jednani, kterym by mohli druhému ublizit, ohrozit jej, poniZovat jej nebo
omezovat jeho prava.

74k, ktery se stane obéti takového jednani nebo se o ném dozvi, ozndmi tuto skuteénost
vychovateli nebo jinému pedagogickému pracovnikovi, kterému davéruje.

Pedagogicti pracovnici vénuji pozornost projevim Sikany, kybersikany, diskriminace,
nepratelstvi a nasili a vytvareji podminky pro bezpecné a respektujici prostredi ve Skolni
druziné.

Pfi podezieni na Sikanu, nasili, diskriminaci nebo jiné zavaziné jednani pedagogicky pracovnik
zajisti podle okolnosti bezprostiedni bezpecnost Zakl a informuje vedeni skoly. Dalsi postup
se fidi povahou a zavaznosti situace, Skolnim radem a preventivnimi postupy skoly.

7. STRAVOVANI A PITNY REZIM
7.1 Organizace stravovani

Zaci jednotlivych oddéleni SD odchdazeji na obéd do $kolni jidelny postupné v ¢asech
stanovenych s ohledem na organizaci Skolni druZiny, rozvrh vyu€ovani a provoz Skolni jidelny.
Na obéd odchazeji pod dohledem pedagogického pracovnika.

Z4ci, ktefi prechazeji do $kolni druZiny po 6. vyucovaci hoding, odchézeji na obéd pod
dohledem povéreného pedagogického pracovnika, ktery je po obédé doprovodi do
pFislusného oddéleni SD.

Ve Skolni jidelné se Zaci Fidi vnitfnim fadem Skolni jidelny a pokyny pedagogickych a dalSich
pracovnik( Skoly vykonavajicich dohled.

Pedagogicti pracovnici vedou zaky k dodrzovani hygienickych zdsad, pravidel sluSného
stolovani a spravnych stravovacich navyka.

7.2 Pitny rezim

Vychovatelé skolni druziny dbaji na dodrzovani pitného rezimu zakd a umoziuji jim pribézné
dopliovat tekutiny podle jejich potfeby.
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8. ZAVERECNA USTANOVENI

Vnitfni fad Skolni druZiny je zvefejnén na pfistupném misté ve Skole a na webovych strankach
Skoly.

S vnitfnim fadem Skolni druziny jsou prokazatelnym zplsobem sezndmeni zaméstnanci skoly,
kterych se jeho ustanoveni tykaji.

Zaci jsou s vnitinim radem $kolni druziny a pravidly, kterd se vztahuiji k jejich pobytu a €innosti
ve Skolni druziné, seznameni zplsobem primérenym jejich véku. O provedeném seznameni je
veden zdznam.

Zakonni zastupci zakl jsou o vydani a obsahu vnitiniho fadu skolni druziny informovani a maji
moznost se s nim seznamit. Pfi pfijeti Zaka do Skolni druziny potvrzuji seznameni s vnitfnim
radem zpUsobem stanovenym Skolou.

Tento Vnitfni fad Skolni druziny byl projednan na pedagogické radé dne 28. 8. 2026

Tento Vnitfni fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026.

Dnem nabyti Ucinnosti tohoto vnitfniho fadu se zrusuje predchozi znéni Vnitiniho radu Skolni
druziny.

Mgr. Eva Sramkova, MBA, feditelka $koly
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